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El programa esta disefiado para brindarte un dominio completo
de Microsoft Excel, ensefiandote desde las funciones basicas
hasta las herramientas mas avanzadas de analisis vy
automatizaciéon. Domina férmulas, tablas dinamicas, graficos
interactivos, macros y VBA para optimizar tu productividad y
tomar decisiones estratégicas basadas en datos. Aprenderas a
estructurar y organizar grandes volimenes de informacion,
mejoraras la presentacién visual de reportes y automatizaras
tareas repetitivas. Con un enfoque practico, este programa te
preparara para enfrentar desafios reales y convertir Excel en tu
mejor aliado profesional.

Dominaras Excel desde lo basico hasta lo avanzado, aprenderas a manejar
funciones, graficos, bases de datos, macros y VBA para optimizar tu trabajo
diario como un experto.

Tomaras decisiones estratégicas basadas en datos, aplicaras herramientas
avanzadas para interpretar informacién y generar reportes que faciliten la
toma de decisiones en cualquier area empresarial.

Automatizaras tareas con VBA, aprenderas a crear macros y automatizar
procesos repetitivos para mejorar la eficiencia y productividad.

Desarrollaras reportes dinamicos e interactivos, crearas dashboards, graficos
avanzados y tablas dinamicas para presentar informaciéon de manera clara'y
efectiva.

Ademas, lograras obtener una

certificacion internacional con .
Microsoft si apruebas el examen, el cual

te lo ofrecemos totalmente gratuito.

‘?‘ Clases presenciales: Aprenderas de docentes expertos.

Q Instalaciones modernas: Con laboratorios completamente equipados.

—_] Obtendras un Certificado Digital a nombre de Idat: Sin costo

- adicional al finalizar el Programa.

Obtendras un Certificado Internacional Digital a nombre de

Q
‘&\, Microsoft: Al finalizar el programa, podras rendir un examen para
obtener el certificado.

¢A quiénes va dirigido?

Este programa esta dirigido a estudiantes, profesionales y cualquier persona que
desee optimizar su manejo de Excel para mejorar su desempeiio laboral y
aumentar su competitividad en el mercado.

¢En qué campo pueden desempeiiarse?

Al completar el programa, podras trabajar en areas como andlisis de datos,
gestion empresarial, finanzas, recursos humanos, control de inventarios,
inteligencia de negocios, y cualquier sector que requiera optimizacién y manejo de
datos con Microsoft Excel.

80 horas académicas ( 3 meses aprox.)

Plan de estudios

EXCEL BASICO

Modulo 1

24 horas de
duracién

Modulo 2

24 horas de
duracion

+ Entorno de Excel

+ Operaciones y formatos

+ Férmulas y operadores

+ Funciones basicas de matematica

y estadistica |
+ Funciones de estadistica Il y de Fecha

EXCEL INTERMEDIO

+ Herramienta nombres definidos

* Funciones légicas

+ Férmulas y operadores

+ Formato condicional

+ Tablas

+ Funciones de busqueda avanzada

EXCEL AVANZADO

» Validacién de datos

+ Funciones de busqueda
« Filtrar listas (autofiltro)
+ Ordenar listas

- Subtotales

- Graficos estadisticos

« Filtros avanzados

+ Tablas y graficos dinamicos

+ Controles de formulario

+ Seguridad de datos

+ Herramientas de analisis de hipétesis
+ Configurar pagina

+ Funciones de base de datos y acceso a datos externos

Modulo 3

32 horasde + Herramientas de andlisis de datos y control de calidad

* Automatizacién con Macros y VBA (Visual Basic para Aplicaciones)

duracion + Analisis de datos avanzados y optimizacién de decisiones con Solver

+ Técnicas avanzadas de programacién en Excel

+ Aplicacién de funciones financieras y evaluacion de inversiones
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