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Disposiciones Generales

La Institucién de Educacion Superior Privada en adelante “"IDAT” o la “Institucién”, es
una entidad educativa encargada de la formacidn y capacitacion de personas en los
diferentes programas de estudios profesionales técnicos de Tecnologia de la
Informacién, Gestion y Negocios, Ingenierias y Disefio y Comunicaciones; brindando
una sélida base ética, desarrollando la capacidad de actuar con éxito en el mundo
laboral y generando un compromiso con el desarrollo del pais.

Antecedentes Legales

a.
b
c.
d

®

Constitucion politica de Peru

Ley General de Educacién N° 28044 y su modificatoria por Ley N°. 28123

Decreto Supremo N° 011-2012-ED: Reglamento de la Ley General de Educacién N°. 28044.
Decreto Ley N°25762: Ley Organica del Ministerio de Educacion. Modificado por Ley
N°56510.

Ley N°28518: Ley de Modalidades Formativas Laborales.

Decreto Supremo N° 007-2005-TR: Reglamento de la Ley de Modalidades Formativas
Laborales.

Ley N° 29510: Ley que exceptla del requisito de colegiacidn establecido en la Ley N° 25231,
Ley que crea el Colegio Profesional de Docentes del Perd, a los profesionales con titulos
distintos al de educacidén que ejercen la docencia en éareas de su especialidad y a los
profesionales de la educacion titulados en el exterior que ejercen la docencia en forma
temporal en el Perd.

Ley N°30512: Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superiory de la Carrera Piblica de sus
Docentes.

Decreto Supremo N° 010-2017-ED, Reglamento de la Ley 30512.

Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU, Modificatoria del Reglamento de la Ley de Institutos
y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes.

Decreto Supremo N° 016-2021-MINEDU, Modificatoria del Reglamento de la Ley de Institutos
y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes

Decreto Ley N°.25762: Ley Orgénica del Ministerio de Educacién. Modificado por Ley N°
56510.

RVM N° 178-2018-MINEDU: Lineamientos Académicos Generales para los Institutos de
Educacién Superior y las Escuelas de Educacion Superior Tecnoldgica.

RVM N° 277-2019-MINEDU: Modificatoria Lineamientos Académicos Generales para los
Institutos de Educacion Superiory las Escuelas de Educacién Superior Tecnoldgica.

RVM N° 049-2022-MINEDU: Modificatoria Lineamientos Académicos Generales para los
Institutos de Educacion Superior y las Escuelas de Educacién Superior Tecnoldgica.

RVM N° 103-2022-MINEDU: Norma Técnica denominada Condiciones Bésicas de Calidad
para el Procedimiento de Licenciamiento de los Institutos de Educacion Superior y las Escuelas
de Educaciéon Superior Tecnolégica.

Resoluciéon de Licenciamiento Institucional RM N°.119-2018-MINEDU

Resolucion de Renovacién de Licenciamiento Institucional RM N°©.227-2023-MINEDU
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CAPITULO 1. DE LOS FINES Y OBJETIVOS

El presente Reglamento del Estudiante (en adelante, el “Reglamento”) tiene como finalidad sefalar las
principales normas y procedimientos que rigen el desarrollo de sus actividades académicas y
administrativas. En tal sentido, su cumplimiento es obligatorio para todos los estudiantes de la Institucion.

De esta manera, a través del adecuado uso de los recursos humanos, materiales e instrumentos

tecnoldgicos, se logrard una méaxima eficiencia en la prestacién de servicios a los estudiantes,

CAPITULO Il. DE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIOS

1.

DURACION DE ESTUDIOS

La duracién de los estudios en los diferentes programas brindadas por el Instituto de Educacién
Superior Privado “IDAT" van acorde a la siguiente tabla:

N Denominaciéon* Nivel Formativo Modalidad del
servicio educativo
P01 Contabilidad Profesional Técnico Presencial
P02 Administracién de Negocios Internacionales Profesional Técnico Presencial
P03 Gestion Administrativa Profesional Técnico Presencial
P04 Administracién de Negocios Bancarios y Financieros Profesional Técnico Presencial
P05 Marketing Profesional Técnico Presencial
P06 Disefio Gréfico Profesional Técnico Presencial
P07 Ciencias Publicitarias Profesional Técnico Presencial
P08 Desarrollo de Sistemas de Informacion Profesional Técnico Presencial
P09 Administracion de Redes y Comunicaciones Profesional Técnico Presencial
P10 Electrénica Industrial Profesional Técnico Presencial
P11 Mecatrénica Industrial Profesional Técnico Presencial
P12 Mecatrénica Automotriz Profesional Técnico Presencial
P13 Electricidad Industrial Profesional Técnico Presencial
P14 Gestion de Produccion Industrial Profesional Técnico Presencial
P15 Seguridad de la Informacion Profesional Técnico Presencial
P16 Disefio de Interiores Profesional Técnico Presencial

* RM N°.227-2023-MINEDU

b.  Elafo lectivo comprende tres periodos lectivos.

2. DEL PLAN DE ESTUDIOS

Cc. Elplan de estudios es el documento que implementa el programa de estudios de un nivel formativo

determinado, el cual considera como referente directo el perfil del egreso y el itinerario formativo
correspondiente al programa de estudios. Establece los siguientes aspectos:

e Organizacién del Itinerario Formativo (malla curricular / plan curricular).

e Establecimiento de requisitos entre las unidades didacticas.
Establecimiento de las competencias y/o logros de aprendizaje a alcanzar
La Direccién supervisa permanentemente los curriculos académicos de las carreras y los evalta para
su ajuste a los requerimientos del mercado y a la innovacion tecnoldgica segun el cronograma
establecido. En tal sentido, cuando lo considere pertinente, podré actualizar las unidades didacticas
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que se aplicardn en el periodo siguiente al disefio

Los cambios curriculares pueden implicar incorporar y/o eliminar unidades didacticas, y/o
cambiarlos de periodo. Dichos cambios solamente se aplican a los estudiantes ingresantes,
repitentes, con traslado (interno o externo) o de reingreso, que deben cursar un periodo en el que
entra en vigencia un nuevo curriculo académico.

En el caso de estudiantes repitentes, con traslado o reingresantes; el cambio de curriculo académico
podria implicar un retroceso de periodo académico, ya que resulta obligatorio aprobar todas las
unidades didéacticas del nuevo plan de estudios (ltinerario formativo) desde el primer periodo
académico y de acuerdo con la normativa vigente.

El cambio del plan de estudios involucra el someterse a una convalidacion interna (traslado interno),
en donde se reconoce las unidades didacticas equivalentes en el nuevo plan de estudios y cuyo
desarrollo se efectia respetando los requisitos entre las unidades didacticas (pre-requisitos) y la
matricula prioritaria de las unidades didacticas a subsanar que se ubiquen en los periodos
académicos inferiores, debiendo de ir cerrando las unidades didéacticas a subsanar desde el dltimo
periodo académico inferior.

Si se diera el caso que la autoridad educativa flexibilizara la actualizacién de los silabos, contenidos
y/o mejoras curriculares de los planes de estudios, éstas se podrén aplicar a partir del periodo
académico inmediato.

DE LAS UNIDADES DIDACTICAS

Tipos de unidades didacticas.

Las unidades didacticas que se desarrollan en el Instituto son obligatorias y pueden desarrollarse en
el aula, laboratorios, talleres y/o en otros espacios (Unidad de Investigacién e Innovacién:
Incubadora de Negocios, Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion CRAI, etc.).

Para considerar que una unidad didéctica ha sido cursada, se requiere lo siguiente:
—  Matricularse en la unidad didéactica.

—  Asistir a las clases programadas (al menos al 70 % de ellas).

—  Cumplir con las evaluaciones exigidas en dicha unidad didactica.

—  Obtener un promedio aprobatorio superior o igual a 13. La fraccion mayor o igual a 0,5 se
considera a favor del estudiante.

Unidades didacticas comunes entre carreras

Los diversos planes de estudios presentan unidades didécticas comunes las cuales pueden ser
desarrolladas de manera transversal con estudiantes de otras carreras, con la finalidad de propiciar
espacios colaborativos, cooperativos, de integraciéon, networking, entre otros.

CAPITULO Iil. ADMISION Y MATRICULAS

4.

MODALIDADES DE ADMISION

Las modalidades de Admisién son las siguientes:

a. Ingreso ordinario, cuyo proceso se realizard en conformidad a las normas establecidas por el
Instituto. Ingresardn bajo esta modalidad los inscritos provenientes de colegios nacionales,
particulares y del extranjero, que han culminado satisfactoriamente la educacién secundaria o
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su equivalente en el extranjero.

Los postulantes deberén acreditar la conclusion de los estudios de la etapa de educaciéon basica
en cualquiera de sus modalidades mediante el certificado de estudios de la institucion
educativa.

Los tipos de admisién ordinaria son:

- Por traslado externo: se requiere haber completado al menos un afio de estudios en una
institucién educativa de educacién superior (Instituto o Escuela de Educacién Superior) y
que el Ultimo Periodo cursado no exceda los cinco (05) afios de haberse desarrollado.

- Por segunda carrera: se requiere haber culminado estudios superiores en una
Universidad, Instituto o Escuela de Educacion Superior y haber recibido el respectivo
grado y/o titulo correspondiente que permita el ejercicio de la profesién (expedido segin
corresponda al pais de procedencia).

b. Ingreso por exoneracion, participan de esta modalidad de admisién los deportistas calificados,
estudiantes talentosos y otros similares que han aprobado satisfactoriamente toda la educacién
béasica y aquellos que estan cumpliendo servicio militar voluntario.

c. Ingreso extraordinario, Participan de esta modalidad de admisién todo aquel postulante que el
Ministerio de Educacién - MINEDU autoriza a realizar su proceso de admisién bajo esta

modalidad

5. REQUISITOS PARA LA ADMISION

Es requisito indispensable para la admisién acreditar haber concluido los estudios de la etapa de la
Educacion Béasica mediante el Certificado de Estudios del Colegio.

Documentos por presentar:
a. Copia del DNI (mostrar el original)
b. Certificado de Estudios de educacién basica original

c. Partida o Acta de Nacimiento (original)

Evaluacién del Potencial
Se aplicard una evaluacion escrita de las siguientes areas de estudio: Resolucién de problemas y

Comunicacion efectiva. La evaluacion se realizard en las fechas que la Institucion programe,
publicando a través de medios virtuales (Pagina Web Institucional).

Los resultados de la evaluacion se publicaran por orden de mérito y, para ello, se empleara el sistema
vigesimal.

6. PROCESO DE MATRICULA

Ingresos
d. La matricula es el acto formal y voluntario que acredita la condicién de estudiante e implica el

compromiso de éste para cumplir con los reglamentos y politicas del Instituto descritos en el
Reglamento del Estudiante.
e. Elinscrito serd considerado estudiante de IESP IDAT una vez rendida la Evaluacién de Potencial
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g.

y realizado el pago correspondiente a la matricula.
En casos excepcionales el estudiante tiene como plazo méximo para entregar todos los
documentos faltantes (Certificado de estudios de nivel secundario original, copia de DNI o
Partida o Acta de nacimiento original), el primer dia de clases o la presentacién de una
declaracién jurada de compromiso fijada a un plazo para su regularizacién.
Una vez matriculado, se le asignaré un cédigo de matricula, de acuerdo con lo siguiente:
e En caso el estudiante sea nacional, se le asignard como cdédigo de matricula su
Documento Nacional de Identidad (DNI)
e En caso el estudiante sea extranjero, se le asignard como cédigo el nimero de Pasaporte
o Carnet de Extranjeria.

Reinscripciones

a.

Se denomina reinscripcion al proceso de inscripcidn con continuidad ininterrumpida de los
estudios en periodos académicos segundo, tercero, cuarto, quinto y sexto, y también en casos
de repitencia del primer periodo.

La matricula es un proceso que se realiza por unidades didacticas, segun el plan de estudios del
programa.

La ratificacién de matricula se realiza en cada periodo

El proceso se realiza de acuerdo con el calendario previamente establecido por el Instituto. Este
calendario se informaré a los alumnos a través del correo institucional individual y del portal de
alumnos, el Instituto podra a su discrecion utilizar otros medios de comunicacion de refuerzo.
Para llevar a cabo su reinscripcion el estudiante debe estar al dia en sus pagos y por lo tanto no
tener deudas con el Instituto y no tener libros pendientes de devolucién en la Biblioteca (CRAI)
de la Institucion.

El estudiante sera considerado reinscrito cuando haya procedido con la cancelacion del importe
de matricula. La matricula implica la aceptacién de todas las condiciones académicas,
administrativas y econdmicas del Instituto.

Salvo casos excepcionalesy previa conformidad del Instituto la matricula puede ser realizada por
unatercera persona que represente al estudiante, para lo cual se deberé presentar una carta poder
simple dirigida por el estudiante o su padre o tutor en caso de tratarse de menor de edad al 4rea
de Servicio de Atencién al Estudiante (SAE).

La matricula es responsabilidad del estudiante y la realizard de acuerdo con el calendario
establecido para el presente periodo

La matricula implica el compromiso de cumplir con los siguientes procedimientos y reglamentos
establecidos en el Instituto:

i.  El estudiante formaliza su matricula antes del inicio del periodo en el plazo que se sefala
en el calendario de actividades.

- El estudiante no puede matricularse en una unidad didactica, si no acredita la
aprobacion de aquellas otras que, en el curriculo respectivo, se consideran requisito
para su seguimiento.

- La matricula en unidades didacticas de niveles diferenciados debe comprender la
totalidad de las unidades didéacticas pendientes de aprobacién correspondientes a los
niveles inferiores y no puede exceder a méas de un nivel superior de su nivel actual.

- No se acepta el cruce de horario. En caso de que el estudiante se matricule con cruce
de horario, se deja sin efecto la matricula en la unidad didactica que en el curriculo
esté situada en un nivel superior.

- El estudiante que, en el periodo académico inmediato anterior, hubiera recibido
sancién disciplinaria tiene matricula condicional.
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El cédigo de matricula asignado al estudiante es el nimero del Documento Nacional
de Identidad (DNI) para nacionales y para extranjeros se considera el nimero de su
carné de extranjeria o pasaporte, este cdédigo le serad asignado en toda la duracién del
programa de estudios.

Tienen derecho a matricularse, como estudiantes regulares, las personas que pasen
por el proceso de admisién, convalidacion, reserva o licencia de matriculas, traslado o
reingreso.

ii.  Paralos estudiantes matriculados con repitencia se aplica lo siguiente:

Si se matricula en una unidad didéctica de repitencia, debera cancelar al contado.

Si se matricula en dos o més unidades didacticas, el costo total de dichas unidades
didacticas podra ser cancelado al contado o dividido hasta en seis pagos (matricula y
cinco cuotas).

Una vez matriculado, antes de iniciar el periodo académico, el estudiante puede solicitar
una licencia de estudios demostrando causas justificadas, tales como enfermedad que
requiere descanso médico durante un periodo que imposibilite sus estudios
acreditados por certificado médico, Beca de estudios al extranjero, viaje por asunto
laboral, otras debidamente justificadas, por lo que se le reservara la matricula segun lo
establecido en el Proceso de reserva de matricula.

Respecto a la matricula extraordinaria: Concluido el plazo calendarizado de matricula
regular (matricula PPPM (Paga Puntual Paga Menos)) inicia el proceso de matricula
extraordinaria (matricula a tarifa regular) segin calendario académico; misma que esta
sujeto a la existencia del plan de estudios, vigencia de su itinerario formativo y a la
existencia de vacantes.

iii. Paralos descuentos (Red de Partner Corporativos):

Como empresa miembro de la Red de Partner Corporativos (RPC) de La Institucidn, el
estudiante debera presentar una carta o constancia laboral vigente al inicio del proceso
de matricula, de acuerdo con las fechas establecidas en el calendario académico, mismo
que aplica cada mes si y solo si el estudiante cancela la matricula y cuotas mensuales
hasta el dia 16 de cada mes (pago puntual).

Para el caso de los estudiantes que pertenecen al Club Intercorp el descuento se aplica
de manera automética siempre y cuando el beneficio se encuentre vigente al momento
de realizarse automaticamente la prematricula correspondiente, mismo que aplica cada
mes si y solo si el estudiante cancela la matricula y cuotas mensuales hasta el dia 16 de
cada mes (pago puntual).

La institucidn educativa estd facultada a poder realizar incrementos del servicio
educativo, dentro de la racionalidad y que no afecte la economia de los estudiantes de
planes de estudios, con la finalidad de asegurar la calidad de los servicios brindados
La institucién se reserva el derecho de iniciar un determinado periodo (de cualquiera
de sus planes de estudios) si es que éste no cuenta con un nimero minimo de
estudiantes (30 estudiantes) matriculados al cierre del proceso de matricula en un
periodo académico, pudiendo el estudiante realizar un cambio de turno, frecuencia o
carrera.

Reserva de Matricula

Es el proceso que permite mantener la condicién de estudiante del Instituto por un periodo de

suspensién determinado. Es el Unico procedimiento que ampara la suspensién de estudios sin
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pérdida de los derechos de matricula, dentro del tiempo establecido por la institucién.

El estudiante tiene la posibilidad de reservar su matricula antes de iniciar el periodo académico,
finalizado el plazo para el proceso de matricula, para lo cual debe solicitar la reserva de matricula
posterior a la inscripcién, siempre y cuando cumpla con las causales justificadas previstas en el
reglamento.

Los ingresantes podran realizar la reserva de matricula, previa solicitud mediante la plataforma
Institucional EVA, hasta por un periodo no mayor a los diez (10) periodos académicos.

De proceder la solicitud y de existir variaciones en los planes de estudios se debe incorporar la
aplicacién del proceso de convalidacion correspondiente.

De proceder la solicitud y de haber diferencias en el itinerario formativo (plan de estudios) del
programa de estudio motivo de la reserva de matricula se debe proceder a un cambio curriculary
para el cual se aplica el cuadro de equivalencias de unidades didacticas respectivo y vigente
establecido por el Instituto

Las convalidaciones internas se hacen efectivas a partir del periodo académico motivo de la reserva
de matricula.

La reserva de matricula es responsabilidad del estudiante y la realizard de acuerdo con el
calendario establecido para el periodo académico.

Son requisitos indispensables para la reserva de matricula:
a) Haber sido admitido por el Instituto de Educacién Superior Privado IDAT.
b) No tener ninguna deuda pendiente con el instituto.
c) Adjuntar sustento segun causales indicadas en el reglamento interno.
1. Enfermedad debidamente acreditada.
2. Fallecimiento del padre, tutor o responsable legal debidamente acreditada.
3. Motivo econdémico debidamente acreditado.
4. Motivos personales (beca de estudios en el extranjero, viaje de trabajo u otros debidamente
acreditado)

Tienen derecho a reserva su matricula, estudiantes regulares, las personas que pasen por el
proceso de admisidn, convalidacién, reserva o licencia de matriculas, traslado o reingreso.

Licencia de estudios

Es el permiso otorgado al estudiante matriculado para ausentarse temporalmente del Instituto, por
motivos de indole personal o de salud

El estudiante puede solicitar licencia de estudios una vez matriculado y por causas justificadas (por
motivos de indole personal o de salud).

Los estudiantes podran realizar una licencia de estudios hasta por un plazo no mayor a los diez (10)
periodos académicos dentro de los plazos establecidos, para ello la solicitud presentada debe de
estar debidamente sustentada.

De proceder la solicitud y de haber diferencias en el itinerario formativo (plan de estudios) motivo
de la licencia de estudios, se debe de proceder a un cambio curricular y para el cual se aplica el
cuadro de equivalencias de unidades didacticas respectivo y vigente establecido por el Instituto.
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Las convalidaciones internas se hacen efectivas a partir del periodo académico motivo de la licencia

de estudios.

La licencia de estudios es responsabilidad del estudiante y la realizard de acuerdo con el calendario

establecido para el periodo académico.

Son requisitos indispensables para la Licencia de estudios:

1)
2)
3)

Retiro

Haber sido admitido por el Instituto.
No tener ninguna deuda pendiente con el Instituto.
Adjuntar sustento seguin causales especificas.
- Enfermedad debidamente acreditada
- Motivo de indole personal
Realizar solicitud hasta 7 dias habiles antes del inicio de clases.
Este trdmite se debe realizar dentro del proceso de Reinscripcidn o Reincorporacién seguin
los plazos establecidos en ambos casos. (Antes de inicio de clases)
De corresponder, realizar proceso de convalidacion interna. En el caso que no desee
convalidar, debe registrar su nuevo programa de estudios en el drea de Informes.

Retiro de periodo académico

El retiro de periodo académico es el Unico procedimiento formal que anula, para todos sus efectos,
la matricula en el periodo lectivo.

a)

Retiro temporal
Para efectuar este procedimiento, el estudiante debera realizar el trémite antes de emitirse

la pendltima cuota. Se gestionaréd a través del EVA.

Asimismo, el estudiante deberd comunicarse con el 4rea de Servicio al Estudiante para
solucionar su situacién econdmica en caso tenga deuda

El proceso de retiro temporal, relacionado al pago de cuotas, obliga al estudiante a cancelar
solo los servicios brindados hasta la fecha de la solicitud.

Al efectuarse el retiro de periodo, el estudiante, mantiene sus derechos y no es considerado
repitente.

El nimero méximo de retiros temporales, en el transcurso de todo el programa de estudios
es de tres (03).

El retiro formal o la inasistencia a las unidades didacticas no implica un reintegro o
devolucidon de los derechos abonados a la fecha.

Las inasistencias del estudiante a clases de manera continua no son consideradas como
retiro del periodo académico.

El estudiante en condicién de retiro temporal no tendré derecho a devolucién o préstamo
de sus documentos personales presentados en el proceso de admision a la institucidn.
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Todo retiro efectuado luego del vencimiento de la penultima cuota generaré el pago de
todas las obligaciones pendientes.

Retiro de una unidad didéactica:
El retiro de una unidad didactica deberé gestionarse a través del EVA. Es un trdmite opcional
que solo podra realizarse hasta dos semanas antes de finalizar el periodo lectivo.

Es responsabilidad del estudiante la solicitud de retiro de una unidad didéctica, debiendo
tener en cuenta que solo podré retirarse en un maximo de dos unidades por periodo lectivo
y que solo aplica para estudiantes regulares desde el segundo periodo académico.

La unidad didéactica no debe estar en condicidon de repitencia o retirado en un periodo
anterior o en condicién de DPI para proceder con el retiro. Autorizado el retiro, la calificacion
final registrada en actas sera de 00.

El estudiante debe inscribirse obligatoriamente en el siguiente periodo en la unidad
didactica retirada, siendo esta inscripcion su segunda matricula equivalente a una unidad
didactica de repitencia.

Es de total responsabilidad del estudiante la solicitud de retiro que realice con posibilidad
de que esta unidad didactica no se programe en el periodo siguiente.

Es obligatorio que los estudiantes que tengan 3 o mas unidades didacticas por acumulacién
de repitencia, retiro de unidad didactica o retiro temporal, se matriculen en dichas unidades

didacticas, no pudiéndose matricular en un periodo académico superior.

Este trdmite no implica ninglin descuento ni reduccién en las cuotas programadas durante
el periodo lectivo actual.

Solo podras realizar este tramite en dos oportunidades, incluido el retiro del periodo.

Retiro definitivo
El estudiante que decida retirarse de la institucidon debera realizar el tramite en EVA.

Asimismo, el estudiante deberd apersonarse al area de Servicio al Estudiante para
solucionar, su situaciéon econdémica en caso tenga deuda.

El proceso de retiro definitivo, relacionado al pago de cuotas, obliga al estudiante a cancelar
solo los servicios brindados hasta la fecha de la solicitud.

El estudiante retirado definitivamente debe entregar su carné de estudiante en Servicio al
Estudiante.

Todo retiro efectuado luego del vencimiento de la penultima cuota generard el pago de
todas las obligaciones pendientes.

Retiro de oficio
Si el estudiante registra inasistencias y/o evaluaciones no rendidas al momento de la revisién
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realizada por el area de Servicio al Estudiante y, ademas no se tiene comunicacién con dicho
estudiante, se procederd a evaluar su caso para efectuar el registro del retiro de oficio por
dicha area, quien informara de ello al interesado y a Facturacién.

Asimismo, el estudiante deberd comunicarse al drea de Servicio al Estudiante para solucionar
su situacién econdmica en caso tenga deuda.

El proceso de retiro, relacionado al pago de cuotas, obliga al estudiante a cancelar solo los
servicios brindados hasta la fecha de asistencia a clases.

Es responsabilidad del estudiante mantener actualizados sus datos de contacto e informar al
4rea de Servicio al Estudiante sobre cualquier dificultad que considere que pueda afectar la
continuidad de sus estudios a fin de evaluar su caso y el apoyo por parte de la institucion.

Reincorporaciones

Proceso por el cual se admite a un estudiante del Instituto de Educacién Superior Privado a para
continuar sus estudios (en el mismo programa de estudio) luego de un periodo de inactividad el cual
corresponde a la reserva de matricula o licencia de estudios.

a. El proceso de reincorporacién se acepta a trdmite segun lo indicado en el calendario académico
del periodo correspondiente, antes de iniciado el plazo para el proceso de matricula.

b. Los estudiantes del Instituto podran realizar el tramite si cumplen con los siguientes requisitos:

i.  Haber culminado al menos un periodo académico.

ii.  No acreditar deuda con la institucién.

ii. No debe haber sido sancionado y/o retirado de la institucion por medidas
disciplinarias.

c. Un estudiante que solicita la reanudacidn de sus estudios debe actualizar sus pagos pendientes
en caso los tuviera y presentar una solicitud de reincorporacién.

d. El proceso de reincorporaciéon implica continuar en el mismo programa de estudio. Si el
estudiante desea cambiar de programa de estudio, deberd tramitar un traslado interno (la
reincorporacion esté implicito en este tramite).

e. El proceso de reincorporacién implica continuar en el mismo campus. Si el estudiante desea
cambiar de campus:

i.  Deberéa tramitar un traslado externo, si el campus de destino se encuentra en una
jurisdiccién DRE distinta a la del campus de origen.

ii.  Debera tramitar un cambio de sede, si el campus de destino pertenece a la misma
jurisdiccidn DRE que el campus de origen (la reincorporacion esta implicito en este
trémite

f.  Elestudiante reincorporado debera de cancelar los derechos correspondientes acorde al tarifario
vigente ubicado en la plataforma.

Matricula extempordnea

La matricula extemporéanea serd programada en las condiciones que el Instituto determine en cada
oportunidad y estard sujeta a disponibilidad de vacantes por periodo académico y unidad didactica
de cada programa de estudio.
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Traslados

El traslado es el proceso mediante el cual los estudiantes que se encuentran matriculados en un plan
de estudios solicitan, siempre que hayan culminado por lo menos el primer periodo académico; el
cambio a otro programa de estudios sujeto a la existencia de vacantes disponibles.

Cuando el traslado se realiza a otro plan de estudios se denomina traslado interno y si se realiza

proveniente de otra institucién educativa se denomina traslado externo.

La solicitud de traslado debe de realizarse antes de haber culminado el proceso de matricula

correspondiente

Traslado Interno
El drea encargada de administrar el proceso es Servicios al Estudiante.

Se denomina traslado interno al cambio de plan de estudios, se realiza al finalizar el periodo
académico y antes de iniciar un nuevo periodo.

Un estudiante podré realizar el trdmite si cumple con los siguientes requisitos:
Haber culminado un primer periodo académico.
Existe vacante disponible en el programa de estudios o carrera destino.
No presentar deuda con la institucion.
No tener una sancion disciplinaria vigente.

El estudiante se puede trasladar Unicamente a un primer periodo de alguna de los planes de
estudios.

La inscripcion y pagos correspondientes se realizardn en las fechas establecidas en el
calendario de actividades que se brinda al estudiante a inicios de cada periodo.

El estudiante podra solicitar traslado interno, siempre y cuando el Gltimo periodo de estudios
haya sido cursado en un tiempo no mayor a los cinco (5) afos.

El estudiante podra realizar el trémite de traslado entre programas de estudio como maximo
una (1) vez durante su permanencia en el Instituto, sin ninguna posibilidad de retornar al
programa de estudio cursado con anterioridad.

El estudiante podrd solicitar traslado interno antes de iniciar su segundo periodo de
estudios.

El traslado interno procede solo entre programas de estudio de mallas curriculares
modulares, cuyos planes de estudio se encuentren vigentes.

De pretenderse cursar un nuevo programa de estudio una vez ejecutado el traslado interno,
el estudiante deberd de matricularse en el programa de estudio de su eleccion como
postulante y acorde al proceso de admision vigente, no pudiendo convalidar ninguna
unidad didéactica cursada y aprobada.

En el caso que el estudiante solicite traslado de los programas de estudios de negocios a los
programas de estudio de tecnologia, no procederd convalidaciéon alguna, por no haber
coincidencias entre las mallas curriculares de origen con la de destino. En cuyo caso el
estudiante deberd postular como estudiante nuevo, quedando exonerado de rendir MIDE.
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El estudiante no debera tener deuda alguna para poder realizar el traslado interno.

El proceso de reconocimiento o convalidaciéon interna de unidades didécticas se da como
consecuencia del cambio de programa de estudio, en el cual la Direccién Académica
establece un cuadro de equivalencia de unidades didacticas.

La determinaciéon de la cantidad de unidades didacticas y/o niveles a convalidar estan
debidamente amparados en normativas gubernamentales vigentes

ii. Traslado Externo

Se denomina traslado externo cuando un estudiante de otra institucién educativa se somete

al procedimiento establecido en este documento.

El postulante que ingresa bajo la modalidad de traslado externo no podra solicitar
posteriormente durante el desarrollo del programa de estudio que motivd su
ingreso al instituto, un traslado interno; por lo que de requerir un cambio de
programa de estudio ésta se debera de realizar a través del proceso de admisidn.

Se requiere haber completado al menos un afio de estudios en una institucidon
educativa de educacidn superior (Instituto o Escuela de Educacién Superior).

De provenir de una institucion educativa de educaciéon superior no universitaria, los
estudios han debido de ser cursados bajo el sistema modular, no aceptandose
estudios cursados bajo el sistema por asignaturas.

El dltimo periodo cursado no debe de exceder los cinco afios de haberse
desarrollado.

Es considerado traslado externo, para efectos de registro, cuando un estudiante del
Instituto de Educacién Superior Privado IDAT, requiere continuar el desarrollo de su
plan de estudios en otro local del Instituto ubicado en otra regién, es decir esté bajo
el &mbito de otra DRE / GRE.

Para el caso de traslado indicado en numeral e, el estudiante deberé de entregar en
el campus de destino un juego de certificados oficiales de estudios debidamente
visados por la Direccién / Gerencia Regional de Educacién correspondiente al
dmbito del campus de origen de los estudios.

Para el caso de traslado externo de estudiantes del Instituto de Educacién Superior
Privado IDAT, entre los campus pertenecientes a diversas regiones y que en el dltimo
periodo académico cursado hayan obtenido una repitencia, éste Ultimo periodo
cursado no seré reconocido, acorde a las disposiciones gubernamentales vigentes,
debiendo matricularse nuevamente al integro de unidades didacticas del nivel de
periodo motivo de la repitencia.

El estudiante del Instituto de Educacién Superior Privado IDAT, que realice un
traslado externo, deberd asumir los pagos correspondientes en el campus de
destino, acorde al tarifario vigente ubicado en la plataforma EVA.

Debera de cancelar los derechos correspondientes a trdmite y convalidacion de
unidades didacticas, de darse este Gltimo, acorde a tarifario vigente ubicado en la
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plataforma EVA.

CAPITULO IV. ACADEMICO
7. PLAN DE ESTUDIOS

De acuerdo con las disposiciones del Ministerio de Educacién:

h. Los estudios se desarrollaréan por periodo lectivo y seran organizados por periodos académicos.

i. El plan de estudios de un programa de estudios de nivel profesional técnico comprende seis (6)
periodos académicos y la aprobaciéon de un minimo de 120 créditos académicos.

j. Sedicta a través de unidades didacticas (UD) que pueden ser tedricas o practicas.

k. Cada crédito académico tendrd una equivalencia de 16 horas lectivas si la UD es tedrica y una
equivalencia de 32 horas lectivas si la UD es practica.

|.  Eltotal de horas lectivas serd de un minimo de 2,550 horas académicas.

8. MALLAS CURRICULARES

La Malla Curricular comprende las unidades didacticas (UD) que corresponden a los contenidos
académicos del programa de estudios durante los seis (6) periodos académicos.

La Institucion podrd modificar las mallas curriculares cuando sea pertinente para los fines que se
persiguen de alineamiento de la formacién académica en competencias que cubran los
requerimientos del sector laboral y de formacion integral de los estudiantes de la Institucion.

En determinados casos una unidad didactica (UD) segun el plan de estudios vigente exige haber
aprobado otra(s) UD (s) previamente. El estudiante podra continuar sus estudios cumpliendo estos
requisitos.

Los estudiantes deben recibir el nimero de clases y horas de estudios que se indiquen en el silabo
oficial que se le entrega al inicio de clases de cada periodo académico a través de la plataforma
virtual.

9. REGIMEN DE ESTUDIOS:

Asistencia a Clases
a. Es obligatoria la asistencia a todas las clases préacticas, laboratorios y evaluaciones

programadas. Para que el estudiante pueda recibir calificaciéon aprobatoria en una unidad
didactica, debe asistir, al menos, al 70 % (setenta por ciento) de las clases. El estudiante que
no alcance el 70 % de asistencia en una unidad didactica, desaprueba automaticamente dicha
unidad didactica por DPI (Desaprobado por Inasistencias), siendo su equivalente a 00 (Cero)
para su registro en el sistema.

b. Se considera una asistencia a clases cuando el estudiante se encuentra en el interior del
ambiente donde se desarrollara la unidad didéactica, tiempo anterior a la hora programada de
su inicio.

c.  Sielestudiante hace su ingreso al ambiente donde se desarrollara la unidad didéactica tiempo
posterior a la hora programa de su inicio, serd considerado tardanza, siempre que se ubique

en el rango de tolerancia permitido. Caso contrario serd considerado como inasistencia.

d. Latolerancia autorizada para el ingreso a la primera clase es de 20 minutos. El estudiante que
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ingrese a la clase hasta el minuto 5 seréd considerado en el registro y/o mdédulo de asistencia
como presente, mientras que siingresa entre el minuto 6 y el minuto 20 adquirird una tardanza.
Después de los veinte (20) minutos, se incurrird en una inasistencia. Para la segunda y/o tercera
unidad didéctica programada en un dia de clases, la tolerancia autorizada para el ingreso de
un estudiante a clases es de cinco (05) minutos.

e.  Cinco (05) tardanzas acumuladas en una misma unidad didéctica equivalen a una inasistencia
para el cdmputo final de faltas.

f. La asistencia, tardanza y/o inasistencia se registrard en el sistema de informacién de la
Institucion.

g. Esresponsabilidad del estudiante verificar frecuentemente, en Intranet (aplicativo EVA) en la
opcidén de consulta asignada para tal fin; la cantidad de asistencias, inasistencias y tardanzas
que estd acumulando. Si existiese un error de digitacién, el estudiante puede solicitar a su
docente la rectificacion del registro dentro de las fechas programadas en el calendario a lo
largo del periodo académico vigente.

h.  Los calificativos, aprobatorios o no, de aquellos estudiantes desaprobados por inasistencia en
una unidad didéctica, serdn invalidados en los registros y/o actas correspondientes.

i. Los estudiantes desaprobados por inasistencia no tienen derecho de ingresar al proceso de
evaluacion sustitutoria y repiten la unidad didactica.

j- Si ninguno de los estudiantes se presenta al aula transcurridos los minutos de tolerancia
permitidos, el docente pasard la asistencia correspondiente en el sistema y se considerara
como clase dictada, evaluacién aplicada y/o presentacién de trabajos y/o proyectos aplicada,
para lo cual los estudiantes se someteran a los resultados de calificaciéon que corresponda.

k.  Las inasistencias de los estudiantes podran ser justificadas con anticipacion, cuando se
represente, por mérito reconocido, a nuestro pais en competencias oficiales tales como:
disciplinas deportivas, artisticas o culturales; previa verificacion de la documentacién
correspondiente expedida por las entidades gubernamentales competentes y siempre que el
tiempo de duracién de la representacidon no comprometa significativamente con el logro de
aprendizaje del estudiante, el cual deberd de ser evaluado por la Jefatura de Gestién
Académica. Cualquier otro tipo de inasistencias no podréan ser justificada.

Una inasistencia a clases puede ser justificada hasta un méaximo de tres veces por periodo del
total de unidades didéacticas matriculadas, siempre que el motivo de la inasistencia se haya
producido por motivos de salud, laboral; y/o muerte de familiar directo (papa, mamg,
hermanos, hijos) debidamente sustentados con el documento correspondiente, segun
corresponda, y en donde se consigne claramente la fecha de la ocurrencia.

m. No es posible modificar la informacién académica de un estudiante que ha sido
oportunamente declarada ante la Direccidén / Gerencia Regional de Educacién / MINEDU
correspondiente. Por lo que todo reclamo sobre una inasistencia y/o tardanza, que no sea
tramitado en las fechas calendarizadas para tal fin, quedara sin posibilidad de resolucién.
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El alumno podré justificar su(s) inasistencia (s) en un plazo no mayor a 07 dias habiles desde ocurrido
el hecho através de:

e Certificado de salud

¢ Constancia de trabajo

e Otros documentos que acrediten objetivamente el motivo.

10.CONVALIDACIONES

La convalidacién es un proceso mediante el cual se reconocen las capacidades adquiridas de un
estudiante en el &mbito educativo y/o laboral. La convalidacion no conduce a un titulo o certificacién.

El proceso de convalidacion reconoce un médulo, una o més unidades didacticas del programa de
estudios, asi como unidades de competencia para el caso de &mbito laboral y permite la continuidad
de estudios respecto a un determinado plan de estudios.

El estudiante puede solicitar la exoneracién de determinadas unidades didacticas aprobadas en otra
institucion de estudios superiores con valor oficial, o puede acreditar su dominio sobre la base de
una habilidad adquirida en la unidad didactica a convalidar (evaluacion de suficiencia).

La convalidacién se realiza conforme al calendario establecido, siendo el Secretario General el
encargado de evaluar y aprobar los documentos presentados por el estudiante, expidiéndose un
informe técnico sobre las unidades didécticas convalidadas a fin de establecer el periodo académico
en el cual se ubicara al estudiante al hacerse efectivo el traslado solicitado, previo a su matricula y
teniendo en consideracion la vacante disponible en el respectivo plan de estudios.

La convalidacion puede ser de dos tipos:

a. Convalidacidn entre planes de estudio: Que pueden ser:

- Cambio de plan de estudios, para estudiantes que iniciaron sus estudios con un plan
de estudios que ha perdido vigencia y deben continuar con un nuevo plan.

- Cambio de programa de estudios, para estudiantes que se trasladan a otro
programa de estudios.

- Con la Educacién Secundaria bajo convenio, estudiantes que en el marco de un
convenio con una institucién de educacién secundaria desarrollaron cursos o
mddulos vinculados a un programa de estudios determinado

b. Convalidacién por unidades de competencia: Que pueden ser:

- Certificacion de competencias laborales, mediante el cual se convalida la unidad de
competencia laboral descrita en un certificado de competencia laboral vigente y
emitido por un centro de certificacion autorizado, con la unidad de competencia
asociada a un programa de estudios.

- Certificacion modular, mediante el cual se convalida la unidad de competencia o
unidades de competencia (provenientes de un programa autorizado o licenciado),
de ser el caso, descritas en un certificado modular, con la unidad de competencia
asociada a un programa de estudios.

- Respecto a los tipos de convalidaciéon entre planes de estudios:
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Para realizar las convalidaciones en esta modalidad, se deberd tener en
cuenta que las unidades didacticas (UD) constituyen las unidades
académicas minimas para la convalidacion y deben estar aprobadas.

El Instituto realiza un andlisis comparativo de las unidades didacticas (UD) de
ambos planes de estudio, apoyandose en los silabos del programa de
estudios.

La unidad didactica contrastada para la convalidacidn debe tener como
minimo un 80 % de contenidos similares y ser del mismo nivel de
complejidad.

A la unidad didéactica (UD) convalidada se le asignaré el crédito de acuerdo
con el plan de estudios del Instituto.

Vélido para estudiantes que iniciaron sus estudios con un plan de estudios
que han perdido vigencia y deben continuar con un nuevo plan.

Vélido para estudiantes que se trasladan a otros planes de estudios de la
institucién.

Vélido para estudiantes de la Educacién Secundaria que han desarrollado
unidades didacticas o médulos afines a los planes de estudios vigentes.

La convalidacién se podré realizar en un méaximo del setenta por ciento (70%)
de unidades didacticas del plan de estudios vigente teniendo en
consideracién la similitud del 80% de los contenidos de dichas unidades
didacticas.

La unidad didéactica convalidada adquiere el nimero de créditos de acuerdo
con el plan de estudios del programa de estudios elegido por el estudiante.
Cuando la convalidacién es por médulo se debe de reconocer el total de las
capacidades técnicas y de empleabilidad.

Al médulo convalidado se le asignara el total de créditos de acuerdo con el
plan de estudios del programa de estudios elegido por el estudiante.

Para el caso de convalidacién de estudios de la Educacion Superior tanto los
planes de estudios como la instituciéon educativa de origen deben de
encontrarse autorizadas y/o licenciadas, segun corresponda.

El Instituto emitird una resolucién directoral de convalidacién consignando
las unidades didacticas convalidadas, la justificacion correspondiente y la
ruta formativa complementaria.

Respecto a convalidacion de unidades de competencias:

Para el caso de certificacion de competencias laborales, la institucién debe
contrastar la unidad de competencia descrita en el certificado de
competencia laboral y el perfil asociado, con la unidad de competencia e
indicadores de logro asociado a un programa de estudios.

Para el caso de certificacion modular, la institucién deberd contrastar la
unidad de competencia e indicadores de logro descritos en el certificado
modular con la unidad de competencia e indicadores de logro asociado a
programa de estudios.

Las unidades de competencias contrastadas para la convalidacién deben
tener contenidos similares y ser del mismo nivel de complejidad. De ser el
caso, si la unidad de competencia convalidada corresponde a un médulo
formativo seré reconocido el médulo en su totalidad.

Si la convalidaciéon es por todo un médulo, se le asignara el total de créditos
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de acuerdo con el plan de estudios del Instituto donde continuaré los
estudios.

e Se convalida la unidad de competencia laboral descrita en el certificado de
competencia laboral otorgada por una institucién debidamente autorizada,
con la unidad de competencia correspondiente al plan de estudios. Al
momento de la convalidacién el certificado de competencia laboral debe de
estar vigente.

e El Instituto emitird una resolucién directoral de convalidacion consignando
las unidades de competencia convalidadas, la justificacién correspondiente
y la ruta formativa complementaria.

De conformidad a lo establecido en los Lineamientos Académicos Generales
establecidos por el MINEDU, se convalidan:

Los cursos o mdédulos desarrollados por instituciones de Educacién Secundaria
mediante convenios con el Instituto serdn convalidados o reconocidos, de acuerdo
con los lineamientos académicos generales establecidos por el MINEDU.

Toda convalidaciéon es aprobada mediante una resolucion directoral emitida y
registrada por el Instituto, de conformidad con los lineamientos académicos
generales establecidos por el MINEDU.

c. Acciones vinculadas al proceso
Los estudiantes solicitan la convalidacion de sus estudios luego de ser admitidos por el
Instituto.

El Instituto formula una ruta formativa de las capacidades faltantes con sus correspondientes
unidades didacticas.

Se aprueba la convalidacién mediante Resolucién Directoral emitida y registrada,
consignando como minimo los datos del estudiante, las unidades didacticas o unidades de
competencia convalidadas y la justificacion correspondiente.

El Instituto registra las convalidaciones.

Los cursos o mdédulos desarrollados por instituciones de Educacién Secundaria mediante
convenios con el Instituto pueden ser convalidados o reconocidos por estos ultimos, de
acuerdo con los lineamientos académicos generales establecidos por el MINEDU.

11.EVALUACIONES

La evaluacién del aprendizaje es un proceso integral, permanente y sistematico que permite la
obtencion de informacion, andlisis y reflexién sobre la construccién de los aprendizajes del
estudiante. Permite tomar decisiones sobre los ajustes a realizar en los procesos de aprendizaje, asi
como en los elementos y contenidos del plan de estudios.

La evaluacidn se realiza en base a las competencias, se centra en el logro de las capacidades
asociadas a una unidad de competencia y toma como referencia los indicadores de logro de las
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capacidades.

La evaluacion de competencias busca verificar la capacidad del estudiante mediante su desempefio

en situaciones concretas, en aquellas que el estudiante debe utilizar sus conocimientos (relacionados

con el saber, saber hacer y saber estar) y manifestar un comportamiento para resolver dichas

situaciones.

Las evaluaciones podrén desarrollarse haciendo uso de diferentes instrumentos de evaluacién con

sus respectivas rubricas. Estos podrian ser informes de proyectos, resolucién de casos, trabajos

académicos, investigaciones aplicadas, sustentacion de trabajos y/o proyectos, evaluaciones

escritas, evaluaciones orales, entre otras.

11.1

TIPOS DE EVALUACION

11.1.1. Evaluacién ordinaria:

Se aplica a todos los estudiantes durante el desarrollo de las unidades didacticas. Durante
este proceso, de ser necesario, los estudiantes pueden rendir evaluacién sustitutoria para
alcanzar la calificacién aprobatoria de la unidad didactica, la evaluacién sustitutoria seré
registrada en un acta de evaluacion sustitutoria.

Las evaluaciones ordinarias podran desarrollarse haciendo uso de diferentes instrumentos
de evaluacion. Estos podrian ser informes de proyectos, resolucion de casos, trabajos
académicos, investigaciones aplicadas, sustentacién de trabajos y/o proyectos,
evaluaciones escritas, evaluaciones orales, entre otras.

La evaluacion sustitutoria es voluntaria. El estudiante que desea acogerse a esta evaluacion
debera de inscribirse previamente acorde al calendario académico, debiendo de cancelar
los derechos establecidos en el tarifario vigente ubicado en el EVA.

Para efectos de evaluacién ordinaria dentro del periodo académico, se han contemplado
las siguientes evaluaciones:

Evaluaciones Continuas 40%
Evaluacion Final 60%

Evaluacioén sustitutoria

El proceso de evaluacién de cada unidad didéctica serd comunicado a los estudiantes en el
syllabus respectivo el mismo que es colgado en el aula virtual previo al inicio de clases.

11.1.2 Bvaluacién extraordinaria

La evaluacidn extraordinaria se aplica cuando el estudiante tiene pendiente entre una (01)
o dos (02) unidades didacticas / asignaturas para culminar el plan de estudios con el que
cursé sus estudios, siempre que no hayan transcurrido mas de tres (03) afios. La evaluacion
extraordinaria seréa registrada en un acta de evaluacion extraordinaria
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11.2 CARACTERISTICAS DE LAS EVALUACIONES:

11.2.1 Continua:
Se realiza de manera permanente durante todo el proceso educativo, lo cual permite tomar
decisiones de manera oportuna y precisa.

11.2.2 Flexible:

Permite a los docentes administrar la evaluacién y seleccionar los instrumentos a utilizar,
considerando las caracteristicas de las unidades didacticas, las necesidades y caracteristicas
de los estudiantes, de su modelo educativo y el medio educativo.

11.2.3 Integral:

Valora de manera cuantitativa y cualitativa el logro de capacidades de los estudiantes a
partir de sus desempefios, habilidades, conocimientos, destrezas motrices y el
comportamiento actitudinal del estudiante en funcidn de las competencias que debe lograr.

11.2.4 Sistematica:

Es planificada y por etapas, proporciona informaciéon sobre los distintos procesos vy
productos del aprendizaje de los estudiantes, la cual es registrada por el docente para el
seguimiento del estudiante.

11.2.5. Criterial:

Toma como referencia los requerimientos del sector productivo, el cual brinda la base de
comparacién para determinar el grado de adquisicién o desarrollo de capacidades,
conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes.

11.3 DE LAS INDICACIONES PARA LA EVALUACION

a. El estudiante deberd presentarse puntualmente al aula en las fechas y horas
oportunamente programadas portando su carné de estudiante y/o documento de
identidad con foto a fin de identificarse con el aplicador del instrumento de evaluacién de
ser necesario.

b. En el caso de evaluaciones calificadas de cualquier tipo, los estudiantes estaran obligados
a esperar al docente en el ambiente, aula o lugar programado o que se les indique, a menos
que reciban indicacién contraria por parte del drea de Servicios al Estudiante.

c. Para el ingreso al aula durante el desarrollo de una evaluacidn, el estudiante contaré con
05 minutos de tolerancia, como maximo, mientras que ningln estudiante se haya retirado
del ambiente.

d. Solo una evaluacién no rendida podré ser justificada por unidad didactica durante el
desarrollo del periodo, siempre que la fecha de inasistencia a clases concuerde con la de
la evaluacién y sea previamente justificada, acorde al tiempo indicado para justificar,
motivos aceptados y/o sustentos presentados. Una vez aceptada la justificacién, el docente
debera de aplicar una nueva evaluacién en una siguiente sesién de clases de la unidad
didactica o en una diferente seccién (grupo) de la misma o no unidad didéctica. No es
valida ninguna justificacién de cualquier tipo de evaluacion final de una unidad didéctica.
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DEL SISTEMA DE CALIFICACION
La calificacién es vigesimal para todo tipo de evaluaciones.

El estudiante que no rinde una evaluaciéon o no cumple con la entrega de algun trabajo
académico o similar, se registrara la nota como NSP = No se Presentd, la cual para efectos
administrativos serd considerado con una calificacion de 00 (Cero).

Para aprobar una evaluacién de una unidad didéactica se requiere una calificacién minima
de 13 puntos.

Para aprobar una unidad didéactica se requiere un promedio final minimo de 13 puntos.
La fraccién mayor o igual a 0,5 se considera a favor del estudiante.

El médulo formativo se considera aprobado siempre que se haya aprobado todas las
unidades didacticas vinculadas con las competencias especificas y de empleabilidad,
incluyendo las competencias vinculadas con investigacién, innovacién y experiencias
formativas en situaciones reales de trabajo.

DE LA REVISION DE NOTAS

Los estudiantes que detecten un posible error en la calificacion de alguna evaluacién (suma
errada o se haya omitido la correccidn total o parcial de alguna respuesta en la evaluacidn),
podréan solicitar, en primera instancia, la revisién de dicha nota directamente, con el
docente de la unidad didactica a través del tramite virtual correspondiente acorde al
calendario establecido. En segunda instancia, se podra realizar la solicitud de tramite de
revision de una calificacion ante el &rea de Servicios al Estudiante y en tercera instancia ante
el Jefe de Gestién Académica o Gerente acorde al calendario establecido, transcurrido
dicho plazo no seré posible gestionar el proceso de revision de alguna nota.

. No se admiten reclamos sobre los criterios de evaluacién ni sobre la rigurosidad de la

calificacion.

En caso de encontrar error en una nota registrada en el sistema, el estudiante podré solicitar
a través del tramite virtual correspondiente la correccién de dicha nota, solo durante el
tiempo calendarizado para tal fin (calendario académico), transcurrido dicho plazo no sera
posible gestionar el proceso de revisién alguna nota.

Los estudiantes que tengan algun bloqueo de acceso a la plataforma EVA deberan de
realizar el trdmite para la revisiéon de nota de forma presencial en el drea de Servicios al
Estudiante dentro de las fechas calendarizadas para tal fin. Es responsabilidad del
estudiante el comprobar y revisar que el integro de sus evaluaciones, asistencias y
promedios de cada unidad didactica se encuentran debidamente registradas, acorde al
calendario académico.

Es responsabilidad del estudiante comprobar el debido registro en el sistema EVA de sus
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evaluaciones, asistencias, exdmenes sustitutorios, entre otros que involucren la debida
acreditacion de su situacidén académica ante las respectivas entidades gubernamentales.

No es posible modificar la informacién académica de un estudiante que ha sido
oportunamente declarada ante la Direccidn / Gerencia Regional de Educacién / MINEDU
correspondiente. Por lo que todo reclamo sobre una evaluacién y/o promedio, que no sea
tramitado en las fechas calendarizadas para tal fin, quedara sin posibilidad de resolucion.

AUTORIDAD EN LAS EVALUACIONES

El docente de cada unidad didéctica indica la duracién de las evaluaciones y el uso de
materiales, apuntes, libros, entre otros; para cuyo efecto lo comunica de manera verbal y/o
escrita en el encabezado de los instrumentos de evaluacién, segin correspondan.

La calificacion de las faltas contra la probidad de la evaluacion esté a cargo del responsable
de controlar su aplicacién, o si la falta se descubre al momento de corregir la evaluacion, la
calificacion de dicha falta esta a cargo del docente de la unidad didéactica. En ambos casos,
se presenta la prueba junto con un informe al drea de Servicios al Estudiante a fin de que
se apliquen las sanciones correspondientes.

TIPOS DE EVALUACION
Evaluaciones Continuas:

Son tres evaluaciones que se aplican a lo largo de la ejecucién de la unidad didéctica, con
un peso total del 40% del promedio final de la unidad didactica.

Brindan informacién sobre el nivel de logro de los aprendizajes previstos en una unidad
didactica, hasta la sesidn anterior a la aplicacién de la evaluaciéon y segin calendario
académico establecido, el cual es impostergable.

El estudiante que ya desaprobd por inasistencias (DPI) la unidad didéctica en desarrollo no
puede rendir la evaluacion continua que corresponda. Quedando invalidada la misma de
comprobarse el incumplimiento de dicha rendicién.

La calificacion por obtener en la evaluaciéon continua va de 00 a 20, la nota minima
aprobatoria de 13.

Los estudiantes no podran rendir ninguna de las evaluaciones continuas si presenta alguna
sancién disciplinaria y/o separacién de la institucién, vigente.

Evaluacién Final

El peso de esta evaluacién es del 60 % del promedio final de unidad didéctica.

Brinda informacion sobre el logro de los aprendizajes previstos en una unidad didéactica al
término de la misma y segun calendario académico establecido, el cual es impostergable.
El estudiante que ya desaprobd por inasistencias (DPI) la unidad didactica en desarrollo no
puede rendir la evaluacion final que corresponda, quedando invalidada la misma de
comprobarse el incumplimiento de dicha rendicién.

La calificacion por obtener en la evaluacién final va de 00 a 20, siendo la nota minima
aprobatoria de 13.
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- Los estudiantes no podran rendir la evaluacién final si presenta alguna sancién disciplinaria
y/o separacion de la institucion, vigente.

c. Evaluacién Sustitutoria:

- La evaluacién sustitutoria aplica a todos los estudiantes que cursaron una unidad
didactica.

- La evaluacidn sustitutoria apunta a medir el logro planteado en una unidad didactica.

- El estudiante que desaprobd por inasistencias (DPI) una unidad didéctica, no puede
rendir la evaluacidn sustitutoria.

- La nota de la evaluacién sustitutoria a obtener va de 0 a 20 siendo la nota minima
aprobatoria de 13. La fraccién igual o mayor a 0.5 se considera a favor del estudiante.

- La evaluacién sustitutoria no es obligatoria. El estudiante que desea acogerse a esta
evaluacion deberd de inscribirse mediante el aplicativo EVA y acorde a calendario
académico: desde la semana previa a los exdmenes finales hasta 48 antes de la evaluacién
sustitutoria de cada unidad didactica; debiendo de cancelar los derechos establecidos en
el tarifario vigente ubicado en la plataforma EVA.

- No podré iniciar el trdmite de inscripcién a la evaluacién sustitutoria de una unidad
didactica especifica, si esta en curso el proceso de la rectificacion de notas de esa misma
unidad.

- La inscripcién y aplicacién de la evaluacion sustitutoria es un proceso que se realiza en
funcién al rol de evaluaciones programadas por el area de Servicios al Estudiante, el cual
es impostergable.

- La modalidad de la evaluacion sustitutoria serd semejante a la evaluacion final de la
unidad didactica. En caso de que la evaluacidn sustitutoria sea parte de un trabajo grupal,
cada uno de los integrantes deberan registrar un tramite.

- El estudiante que no se presenta a la evaluacidn sustitutoria, se le registrara la nota como
NSP = No se Presentd, la cual para efectos administrativos serd considerado con una
calificacién de 00 (Cero).

- El estudiante que se somete a una evaluacién sustitutoria de una unidad didéctica no
puede realizar el trdmite de solicitud de beca socioecondmica.

- El estudiante que se somete a una evaluacién sustitutoria de una unidad didéctica no
puede verse beneficiado con ningun tipo de beca (incluye beca al mérito y beca a la
excelencia).

- El estudiante que no se inscribe al proceso de evaluacién sustitutoria, mantiene las notas
y promedio de origen en la unidad didactica cursada.

- La nota obtenida en la evaluacién sustitutoria reemplaza una de las calificaciones de las
evaluaciones final o continuas, considerando la que mas beneficie, obteniéndose un
nuevo y definitivo promedio final para la unidad didéactica.

- En caso de que la nota obtenida en la evaluacidn sustitutoria sea menor a las notas de las
evaluaciones (o promedios) final o evaluaciones continuas u otras, esta nota reemplaza
igualmente a una de las anteriores a fin de obtener un nuevo promedio final.

- No hay fecha de reprogramacién de las evaluaciones sustitutoria.

- Los estudiantes no podran rendir la evaluacidn sustitutoria si presenta alguna sancién
disciplinaria y/o separaciéon de la institucion, vigente.

- Es responsabilidad del estudiante el hacer seguimiento de su situacién académica, a fin
de que, al momento de iniciarse el proceso de exdmenes sustitutorios, puedan
determinar su inclusién en este proceso.
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- Esresponsabilidad del estudiante si éste se inscribe en una evaluacién sustitutoria de una
unidad didéactica que no le corresponde (al momento de su inscripcién), no habiendo
devolucién del importe cancelado y perdiendo la opcién de inscripcidn en la evaluacién
sustitutoria de la unidad didéactica correspondiente, si es que los plazos para tal fin se
encuentran vencidos acordes al calendario correspondiente.

- Esresponsabilidad del estudiante si éste rinde una evaluacién que no le corresponde (ya
sea al momento de su inscripcién y/o aplicacién), no habiendo devolucién del importe
cancelado y obteniendo una calificacién de cero (00) en la evaluacién que debié rendir.

- Es responsabilidad del estudiante si éste cancela una evaluaciéon que no le corresponde
y/o no desea rendir, no habiendo devolucion del importe cancelado y obteniendo una
calificacion de cero (00) en la evaluacion que debid rendir y por la cual canceld.

Evaluacién extraordinaria

La evaluacién extraordinaria se aplica cuando el estudiante tiene pendiente una (01) o dos (02)
unidades didacticas para culminar un plan de estudios determinado, siempre que no hayan
transcurrido més de tres (03) afios de su egreso. La evaluacidn extraordinaria aplica cuando la unidad
didactica desaprobada ya no estéd vigente en la malla curricular del programa de estudios y el
estudiante solicita rendir el examen para aprobarla.

Podran matricularse en esta modalidad los estudiantes que cumplan con los siguientes requisitos:

e Estudiantes que culminaron su plan de estudios en una malla curricular que no se
encuentra vigente y que presentan de una o dos unidades didacticas desaprobadas por
nota, y estas ya no se desarrollardn por cambio curricular.

e No hatranscurrido més de tres (03) afios desde su egreso

e No haber sido separado de la institucion.

e No haber sido sancionado por medidas disciplinarias

e No tener deuda vigente.

El egresado debe de inscribirse y cancelar los derechos correspondientes acorde al tarifario vigente
ubicado en los portales institucionales (incluye EVA).

De aceptarse su solicitud, el estudiante rendird una evaluacion tedrica-practica en la fecha que se le
indique, de acuerdo con el calendario establecido por el drea de Servicios al Estudiante. La nota que
obtenga seré la nota final de la unidad didactica.

El egresado que no se presente en la fecha y hora para rendir la evaluacién extraordinario, perdera
esta opcidn, debiendo de participar de un nuevo proceso.

Los ex estudiantes que desaprueben la evaluacién extraordinaria tendran que participar de un nuevo
proceso. Solo el ex estudiante se puede someter a dos procesos.

El examen serd calificado de 0 a 20, pero la calificacion méaxima considerada serd 15, la cual se
registrara al término del periodo en ejecucion.

Esta evaluacién solo podréan rendirla aquellos estudiantes que hayan aprobado el sexto periodo de
una malla curricular que ya no estd activa y tengan alguna unidad didactica desaprobada de esa
malla.
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Una malla curricular serd considerada como no vigente cuando la misma no ha tenido admisién
reiterativa que ocasione que un ex estudiante pueda cursar sus unidades didécticas desaprobadas.

Los ex estudiantes que culminaron su plan de estudios en una malla curricular con una a dos
unidades didacticas desaprobadas por nota, y el plan de estudios cursado aun permite la matricula
en dichas unidades didacticas en grupos posteriores (en posteriores periodos académicos), deberén
de esperar la programacién de las mencionadas unidades didécticas en dichos grupos a fin de poder
cursarlas.

Los ex estudiantes con unidades didéacticas de repitencia (unidad didéctica a cargo) que no llegaron
a culminar su plan curricular (actualmente no vigente) no podrén someterse a esta evaluacién.

12. EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES DE TRABAJO

Las EFSRTs se imparten en el horario de clases programado con la elaboracién de un proyecto
productivo o un proyecto de innovacién en equipos de trabajo conformados de 2 a 5 integrantes
dependiendo de la complejidad del proyecto. Son espacios en los cuales los estudiantes aplican
de manera practica los conocimientos aprendidos en las unidades didéacticas de ese periodo
académico y en periodos académicos previos. Los invita a asumir diferentes roles para atender
situaciones lo mas cercano posible a lo real que se pueden dar en el sector productivo.

Los ambientes donde se desarrollan las EFSRTs son los laboratorios o talleres que cuentan con los
softwares o aplicativos requeridos de acuerdo con cada programa de estudios.

La labor del docente es de un asesor o gestor de proyectos que guia a los estudiantes en la
ejecucién del mismo. Durante la primera sesién, detallaré la informacién precisada en el silabo,
especificando los requerimientos de software y equipamiento informatico necesario; asi como los
criterios e instrumentos de evaluacion que se emplearan.

En cada sesién de asesoria, el docente asesor inicia haciendo un resumen de qué se debe avanzar
en esa sesion. Luego los estudiantes se relinen por grupos. El asesor o gestor de proyectos
interactia como cada grupo para aclarar dudas y/o hacer seguimiento a los avances.
Preocupéandose por orientar y evaluar todo el proceso del proyecto y sugiriendo oportunidades
de mejora para la optimizacién del producto final.

Asimismo, tanto estudiantes como docentes encontrardn en la plataforma EVA los materiales de su
EFSRT. Estos materiales son complementados por los asesores o gestores programados, de modo
que puedan plasmar sus experiencias y conocimientos para enriquecer el aprendizaje de los
estudiantes.

Las sesiones se desarrollan a través de pasos, asegurando asi, el cumplimiento y orden de la
elaboracién del proyecto. Esto permitird que el estudiante interiorice y replique un desempefio
completo en actividades del &mbito laboral.

Ademas, todo avance y/o tarea debe ser subido por los estudiantes en la plataforma EVA y por
esta misma via los docentes daran la retroalimentacién respectiva.
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13.

PROGRESION CURRICULAR

a)

Un estudiante pertenece al periodo académico menor en el que tenga unidades didacticas
pendientes de aprobacién. Solo serd promovido al siguiente periodo académico al aprobar

todas las unidades didacticas del periodo académico anterior.

Si un estudiante ha desaprobado o se ha retirado de una unidad didactica, solo podré
adelantar unidades didacticas por hasta un maximo de 16 créditos y en un méximo de dos (02)
periodos académicos posteriores.

Una vez alcance los 16 créditos méximos que puede adelantar no podré seguir avanzado a

menos que regularice los periodos académicos previos. (Aprobacion de todas las unidades
didacticas pendientes).
Un estudiante es separado de la instituciéon cuando:

1.

ok W

Desaprueba todas las unidades didécticas de un periodo lectivo.
Desaprueba por tercera vez una unidad didactica.

Desaprueba mas de 10 unidades didacticas por al menos una vez.

Lleve més de doce (12) periodos lectivos en el mismo programa de estudios.
Se retira mas de tres (03) veces.

Ser expulsado por medida disciplinaria.

Ante la separacion del estudiante, él mismo puede solicitar una carta de permanencia.

14. DE LA REPITENCIA

Son considerados repitentes en un periodo académico, los estudiantes que tuvieran tres (03) o mas
unidades didacticas desaprobadas por nota o por DPI en el mismo periodo o tres (03) a méas
unidades didacticas acumuladas de periodos anteriores.

Es obligatorio que los estudiantes que tengan tres (03) o més unidades didacticas de repitencia
pendientes de aprobacidn, se matriculen en dichas unidades didacticas, no pudiéndose matricular
en un periodo superior al Ultimo cursado en un siguiente periodo académico.

El estudiante que tenga una (01) o dos (02) unidades didacticas desaprobadas, deberédn matricularse
en la(s) unidad(es) didéactica(s) desaprobadas.

Del Proceso de Carta de Permanencia
Este proceso esté dirigido a los estudiantes que hayan desaprobado uno o més unidades
didacticas por tercera vez.

La carta de permanencia se otorga previa evaluacién del Comité de Permanencia,
conformado por el Gerente y Gestién Académica.

El estudiante que sea beneficiado con una carta de permanencia sélo podréd matricularse en
las unidades didacticas desaprobados por tercera vez.

Si en la matricula no estuviera disponible la unidad didactica de repitencia o el estudiante
no pudiera matricularse, la carta de permanencia tiene vigencia para el siguiente periodo o

para el reingreso del estudiante.

El estudiante que desaprueba por cuarta vez una unidad didactica serd dado de baja
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15.

16.

17.

18.

definitivamente del Instituto.
DE LA BAJA ACADEMICA

La baja académica procede en los siguientes casos:
Desaprueba todas las unidades didacticas de un periodo lectivo.
Desaprueba por tercera vez una unidad didactica.
Desaprueba més de 10 unidades didacticas por al menos una vez.
Lleve méas de doce (12) periodos lectivos en el mismo programa de estudios.
Se retira mas de tres (03) veces
Ser expulsado por medida disciplinaria.
Ante la separacion del estudiante, él mismo puede solicitar una carta de permanencia

DEL PROMEDIO PONDERADO EN EL PERIODO

Cada unidad didactica en el itinerario formativo de un plan de estudios presenta un creditaje, el cual
es determinado en el disefio de la malla curricular y debidamente aprobado por la entidad
gubernamental de educacion correspondiente.

El promedio ponderado en el periodo académico es obtenido de la sumatoria de los promedios
finales de cada unidad didéactica cursada ponderada con el respectivo creditaje de las unidades
didacticas involucradas, dentro de un periodo académico, entre el total de unidades didacticas
cursadas en dicho periodo académico.

Para poder optar por algunos de los beneficios (becas) el promedio ponderado a considerar seré el
extraido antes del antes de iniciarse el proceso de examen sustitutoria.

El promedio ponderado final y orden de mérito a considerarse para todo efecto de certificacidn
oficial (actas semestrales, certificados, constancias de notas y/o mérito, entre otros) seré el obtenido
al final del proceso de examen sustitutorio.

Para los estudiantes que ingresen desde el periodo lectivo 2023-lll se estaran calculando tres nuevos
promedios que son el Promedio Ponderado Académico, Promedio Histérico Ponderado y el
Coeficiente Académico Estandarizado (CAE) los que podrén ser visualizados en el EVA.

DE LA RESERVA DE LA INFORMACION

Sélo se brindarad informacién académica y de expedicién documentaria, de manera directa a
aquellos estudiantes que al momento de su matricula sean mayores de edad; salvo, que el estudiante
mayor de edad al momento de registrar su matricula consigne a un tercero como pagante de sus
estudios.

Se podra brindar informacién académica y de expedicion documentaria a padres, tutores y/o
apoderados de aquellos estudiantes que al momento de su matricula sean menores de edad y
siempre que sean registrados como tal en nuestro sistema.

DEL CAMBIO DE TURNO Y/O FRECUENCIA DE ESTUDIOS

Un estudiante podra solicitar ante EVA el cambio de turno y/o frecuencia de estudios de una o del
integro de unidades didéacticas matriculadas a fin de poder continuar el desarrollo de su periodo de
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estudios, siempre y cuando la ocupabilidad del ambiente de la seccidn de destino lo permita y exista
la programacion de las unidades didéacticas en el turno y/o frecuencia, en otra seccién del mismo
plan de estudios.

Aplica para estudiantes regulares desde el segundo periodo académico que no se encuentren en
conficién de repitencia.

CAPITULO V. DERECHOS Y BENEFICIOS

19.

Vi.

Vil.

20.

DERECHOS DEL ESTUDIANTE:

Recibir la formacién integral correspondiente al perfil profesional y estructura curricular
establecidos para el programa de estudios de nivel Profesional Técnico que esta cursando.

Ser tratado con dignidad, respeto, sin discriminacion y ser informado de las disposiciones que le
conciernen como estudiante.

Utilizar los ambientes, equipos, materiales, herramientas y servicios ofrecidos por la Institucién,con
las limitaciones establecidas en el presente Reglamento y demés que resultenaplicables.

Hacer uso de las areas de biblioteca (CRAI), laboratorios, psicologia, psicopedagdgica, y tépico
que presta la Institucion, segun las normas establecidas en cada ambiente.

Formar organizaciones culturales, deportivas, sociales y participar en ellas de acuerdo con las
normas vigentes y sus respectivos estatutos.

Recibir los servicios en la Institucién de acuerdo con las normas del presente Reglamento.
Presentar solicitudes y sugerencias por escrito de manera individual o colectiva con la debida
identificacién de los firmantes.

PROGRAMA DE APOYO ECONOMICO

IDAT en el marco de su politica de proyeccién a la comunidad y del programa de apoyo econémico,
se otorga el beneficio a los estudiantes de programas de estudios que demuestren deseos de
estudiar y califiquenen alguno de los casos contemplados en el presente Reglamento.

El presente Reglamento esté dirigido a Estudiantes de Programa de estudios de nivel Profesional
Técnico de IDAT.

Disposiciones generales

a) Las becas de estudios que otorga IDAT aplican Unicamente al pago de las cuotas de ensefianza
durante un periodo académico. Son porcentuales y de acuerdo con la escala de becas,
procedimientos y requisitos que se establece en el presente Reglamento.

b) Las becas no son acumulativas. Los estudiantes que obtengan mas de un beneficio (pronto
pago, descuento corporativo, becas) por diferentes conceptos obtendran la de mayor
porcentaje. De igual manera, si durante un periodo académico un estudiante que ya tiene beca
obtiene otra con mayor porcentaje se le reconocera la nueva beca a partir de la siguiente cuota
desde la fecha de su aprobacion.

c) Las becas otorgadas son de caracter personal e intransferible.

d) No se otorgaran becas para el Diplomado de Titulaciéon, denominado antes Seminario de
Investigacion y Desarrollo de Tesis (SIDET).

e) El estudiante que participe de una evaluacidn sustitutoria no puede ser beneficiario de una
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beca.
El estudiante con unidades didacticas a cargo no puede ser beneficiario de una beca.
Los pagos deberéan efectuarse antes del vencimiento del Pronto Pago (16 de cada mes) para
poder acceder al descuento correspondiente.
En caso el estudiante cancele su cuota posterior a la fecha de vencimiento (16 de cada mes),
sélo en el mes de retraso, no se hace efectivo el beneficio.
A partir del proceso de asignacién de becas académicas para el 2024-|, el célculo del orden de
mérito se agrupara por periodo lectivo mayor del afio (I o ). Los otros periodos lectivos que
inicien serén considerados dentro del periodo lectivo mayor que corresponda de acuerdo con
la fecha fin.
Por ejemplo, los periodos 2023-1lIK y 2023-IIIE formaran una sola base de la cual se calculara el
orden de mérito para identificar a los primeros puestos; y lo que serdn beneficiarios de las becas
académicas, para el 2024-I.

Disposiciones por tipo de beca

Beca socioeconémica

Las becas socioecondmicas estdn orientadas a apoyar econémicamente a los alumnos que lo
requieran y que mantengan un buen desempefio académico, asi como reconocer y promover a
aquellos que cumplan los requisitos solicitados.

Las becas socioecondmicas sélo tienen vigencia para el periodo académico que se otorgan, son
impostergables e intransferibles.

La beca solo se otorga para el periodo académico a matricularse.

El porcentaje de beca otorgado es inapelable.

Requisitos:
a. La beca socioecondmica se otorga a partir del |l periodo académico.

b. No haber sido sancionado porincumplimiento al Reglamento del Estudiante.

c. Para postular, el alumno tendrd que estar invicto académicamente en el periodo a ser
evaluado y no haber rendido ninglin examen sustitutorio en el mismo.

d. Elalumno debe mantener una nota promedio minima de quince (15.00) en el momento de la
postulaciéon a la beca socioecondmica.

e. No tener deuda con la institucidon ni compromisos de pagos pendientes.

f. Contar con documentacién que sustente y acredite que algiin evento o situacion haya alterado
o modificado su situacion socioecondmica actual, y ya no le permita asumir el costo total de
sus cuotas.

g. Compartir debidamente llenados los formatos de Ingresos y Egresos, con la informacion que
evidencie cada punto compartido.

h. Para hacer efectivo el beneficio de beca, el estudiante debe matricularse en el periodo
inmediato correspondiente y en el integro de sus unidades didacticas (cursos).

Proceso de postulacién:

a. Revisar toda la informacién previa (guia, calendario, formatos, etc.) ya que no hay
postergacién ni modificacién de fechas.

b. Realizar el pago de S/ 15 soles por concepto de postulacién al proceso de beca
socioecondmica.

¢. Segun el calendario de becas, la postulacién se realizara a través del SMART.
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d. El proceso que debera seguir cualquier postulante estd detallado en la guia elaborada para
este fin, la misma que es compartida al momento de la difusion.

e. El estudiante deberd presentar los documentos que acrediten que su situacidn
socioecondmica y/o familiar actual no le permite asumir el costo total de la pensién del
Instituto.

f. El Comité de Becas de la sede podré solicitar documentacion complementaria en caso
considere necesario. Es responsabilidad del postulante estar atento a su correo institucional y
a las fechas del proceso indicadas.

g. Todaladocumentaciény evidencia debera ser compartida por la plataforma correspondiente,
no se considera informacién enviada por correo electrénico.

h. La aprobacién esté a cargo del Comité de Becas que asigne la institucion.

El suministrar informacién o datos falsos, incompletos o dolosos invalida la postulacién y
constituye una falta grave que serd sancionada de acuerdo con las normas y procedimientos
del Reglamento del Estudiante.

Resultados y comunicacidn final:

a.

El Comité de Becas tomard en cuenta el desempefio académico y la documentacion
presentada por el postulante.

Los porcentajes de descuento podran ser del 25%, 50% y para casos excepcionales, se podran
otorgar becas del 100%, previa aprobacién de la Direcciéon General.

Una vez concluido el proceso, el sistema enviaré la comunicacién de manera automética a los
correos institucionales con los resultados a los postulantes para que puedan hacer efectivo el
descuento respectivo, en caso hayan sido beneficiados.

Lo resultados emitidos por el Comité de Becas son inapelable.

Los pagos deberan efectuarse antes del vencimiento del Pronto Pago (16 de cada mes) para
poder acceder al descuento correspondiente.

Pérdida de la beca otorgada

Si por cualquier razén, deja de cumplir con las condiciones indicadas.

Si incumple las normas estipuladas en el Reglamento de Estudios, en el periodo que
seencuentre becado.

Si se retira o suspende su asistencia en el periodo, salvo casos de fuerza mayor debidamente
sustentado mediante el proceso de justificaciones. Este se establece de manera formal
presentada documentacién de salud, trabajo, estudio. Luego es derivado al drea de Desarrollo
Estudiantil para su validacion con respecto a la beca.

Si no hace efectiva su matricula en el periodo que se le otorga el beneficio.

Cuando se matricule solo en unidades didacticas de repitencia, teniendo la posibilidad de
cambio de frecuencia para matricula de periodo regular completo

Beca por orfandad

Dirigida a aquellos estudiantes que, estando matriculados y cursando un periodo de estudios,

pasen por la situacion de pérdida del padre, tutor o persona encargada de solventar su

educacién.

La beca se otorga de acuerdo con la necesidad econdmica comprobada de la situacién actual
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del estudiante.

La beca por orfandad es intransferible.

Requisitos:

a.

Acreditar, mediante documentacién escrita y fehaciente, que su situacién socioeconémica
actual, ya no le permite asumir el costo total de la pension del instituto.

. No tener deudas pendientes en IDAT. En caso contrario, se debe saldar.

No haber sido sancionado por incumplimiento al Reglamento del Estudiante.

Para hacer efectivo el beneficio de beca, el estudiante debe matricularse en el periodo
inmediato correspondiente y en el integro de sus unidades didéacticas (cursos).

Proceso de postulacién:

a.

El estudiante deberé solicitar a SAE la evaluacion del caso y deberé presentar los documentos
de sustento.

El proceso que debera seguir cualquier postulante a la beca por orfandad esté detallado en la
guia elaborada para este fin.

Presentar el expediente con los documentos que acrediten que su situacion socioeconémica
y/o familiar ya no le permite asumir el costo total de las cuotas y matricula del Instituto.

. Adjuntar los documentos probatorios (Partida de defunciéon del padre, tutor o persona

encargada de solventar su educacidn, segun sea el caso).
El Comité de Becas de la sede podré solicitar documentacién complementaria en caso

considere necesario.

El suministrar informaciéon o datos falsos, incompletos o dolosos invalida la postulacién y
constituye una falta que serd sancionada de acuerdo con las normas y procedimientos del
Reglamento del Estudiante.

Resultados y comunicacidn final:

a.

La beca por orfandad de otorga luego de la evaluacién y puede otorgarse por un periodo, por
dos o porlo que reste de la carrera, esto dependera de la decisidon y comunicacion del Comité
de Becas.

El Comité de Becas tomard en cuenta el desempefio académico y la documentacion
presentada por el postulante.

. Se otorgara el 100% de descuento tanto en la matricula como en las cuotas, previa aprobacién

de la Direccién General Corporativa.

. Esta beca puede ser reevaluada cada periodo, y el alumno debera presentar la documentacién

solicitada segun sea el caso.

El responsable del &rea de Desarrollo Estudiantil comunicaréa los resultados a los postulantes
para que puedan hacer efectivo el descuento respectivo, en caso hayan sido beneficiados.

Pérdida de la beca otorgada

. Si por cualquier razén, deja de cumplir con las condiciones indicadas.

Si incumple las normas estipuladas en el Reglamento de Estudios, mientras se encuentre
becado.

Si se retira o suspende su asistencia en el periodo, salvo casos de fuerza mayor debidamente
sustentado mediante el proceso de justificaciones. Este se establece de manera formal en SAE,
presentado documentacién de salud, trabajo, estudio. Luego es derivado al drea de Desarrollo



Reglamento del
Estudiante 34

Estudiantil para su validacion con respecto a la beca.

Beca al Mérito

Estd dirigida a aquellos estudiantes que han ocupado los dos primeros puestos de su periodo
a nivel general de todas las carreras.

La beca solo se otorga para el periodo académico a matricularse.

Este tipo de beca es un reconocimiento de la institucién hacia los estudiantes con desempefio
académico superior y como incentivo hacia todos los estudiantes en esforzarse en la bisqueda
de la excelencia académica.

A partir del proceso de asignacién de becas académicas del 20241, el célculo del orden de
mérito se agruparé por periodo lectivo.

Por ejemplo, los periodos 2023-I1IK'y 2023-IllE formaran una sola base de la cual se calculara el
orden de mérito para identificar a los dos primeros puestos por cada periodo. Los mismos que

serdn beneficiarios de las becas académicas para el 2024-|

Condiciones:

Ocupar el primer y segundo puesto del periodo culminado a nivel de todos los programas de
estudios y periodos académicos vigentes.

Los estudiantes que aplican al beneficio son aquellos que estan en condicién de invictos en su
promedio ponderado acumulado obtenido de las evaluaciones realizadas a lo largo del periodo
académico, antes deiniciarse el proceso de examen sustitutorio.

El estudiante con unidades didacticas a cargo no puede ser beneficiario de una beca.

Estas becas sdélo tienen vigencia para el periodo que se otorgan, son impostergables e
intransferibles.

En caso de que mas de un estudiante haya alcanzado el mismo puntaje en su promedio final, el
beneficio se definird por el nimero de unidades didacticas y por el porcentaje de asistencia en
el periodo. El desempate por el nimero de unidades didacticas matriculadas se realizarad entre
estudiantes con matricula convencional y estudiantes que se han reincorporado a su programa
de estudios o han tramitado un cambio de curricula, teniendo la mejor opcién de ganar la beca
el estudiante que ha realizado una matricula convencional y mejor porcentaje de asistencia total
a clases durante el periodo inmediato anterior al que solicita el beneficio.

Las becas no son acumulativas y se otorga solo el beneficio con mayor porcentaje. Si alguno de
los estudiantes con este beneficio obtiene, adicionalmente, otro tipo de beca, se le otorgara el
beneficio mayor

Este tipo de beca no es transferible a otro estudiante.

No haber recibido sancién disciplinaria.

No tener deudas pendientes con la institucién.

El descuento se aplica en base al precio de lista del periodo.

El descuento solo se aplica a las cuotas del periodo en curso.

Los pagos deberan efectuarse antes del vencimiento de cada cuota (16 de cada mes) para
poder acceder al descuento correspondiente.

Proceso:

Al cierre del periodo, el Area de Servicios al Estudiante emitira los promedios ponderados
finales antes de iniciarse el proceso de examen sustitutorio.

Se seleccionaran los dos primeros puestos que han ocupado por periodo a nivel de todos los
programas de estudios y periodos académicos vigentes.
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A partir de la asignacién de becas para el 2024-1, se consideraran los periodos origen para
generar la base final. Por ejemplo, se considerard a la poblacién del 2023-IIIE y 2023-llIK en la
misma base para elegir a los primeros puestos por periodo.

Los seleccionados recibiran, como reconocimiento a su esfuerzo, el siguiente beneficio:

ORDEN PORCENTAJE DE
MERITO* BECA

1° 50%

2e 25%

Pérdida del beneficio:

En caso el estudiante no se matricule en el periodo académico.

En caso el estudiante sea sancionado por incumplimiento al reglamento general de la
institucién.

En caso el estudiante cancele su cuota posterior a la fecha de vencimiento (16 de cada mes).
Sélo en el mes de retraso, no se hace efectivo el beneficio.

Si el alumno solicita traslado de sede.

Si el alumno solicita cambio de programa de estudio.

Cuando se matricule en unidades didacticas libres, teniendo la posibilidad de cambio de
frecuencia para matricula de periodo regular completo.

Beca Excelencia Académica

Esté dirigida a aquellos estudiantes que han ocupado el mas alto promedio de cada programa
de estudios y periodos académicos vigentes.

La beca solo se otorga para el periodo académico a matricularse.

Este tipo de beca es un reconocimiento de la institucién hacia los estudiantes con desempefio
académico superior y como incentivo hacia todos los estudiantes en esforzarse en la bisqueda
de la excelencia académica.

A partir del proceso de asignacién de becas académicas del 2024-|, el célculo del orden de
mérito se agrupara por periodo lectivo.

Por ejemplo, los periodos 2023-llIK y 2023-IlIE formaran una sola base de la cual se calculara el
orden de mérito para identificar a los dos primeros puestos por cada periodo. Los mismos que
seran beneficiarios de las becas académicas para el 2024-I

Condiciones:

Ocupar el més alto promedio en un programa de estudios y periodos académicos vigentes.
Los estudiantes que aplican al beneficio son aquellos que estan en condicién de invictos en su
promedio ponderado acumulado obtenido de las evaluaciones realizadas a lo largo del periodo
académico, antes de iniciarse el proceso de examen sustitutorio.

El estudiante con unidades didacticas a cargo no puede ser beneficiario de una beca.

Estas becas sélo tienen vigencia para el periodo que se otorgan, son impostergables e
intransferibles.

En caso de que més de un estudiante haya alcanzado el mismo puntaje en su promedio final, el
beneficio se definird por el nimero de unidades didactica y por el porcentaje de asistencia en
el periodo. El desempate por el nimero de unidades didacticas matriculadas se realizara entre
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estudiantes con matricula convencional y estudiantes que se han reincorporado a su programa
de estudios o han tramitado un cambio de curricula, teniendo la mejor opcién de ganar la beca
el estudiante que ha realizado una matricula convencional y mejor porcentaje de asistencia total
a clases durante el periodo inmediato anterior al que solicita el beneficio.

e Las becas no son acumulativas y se otorga solo el beneficio con mayor porcentaje. Si alguno de
los estudiantes con este beneficio obtiene, adicionalmente, otro tipo de beca, se le otorgara el
beneficio mayor.

o Este tipo de beca no es transferible a otro estudiante.

e No haber recibido sancién disciplinaria.

¢ No tener deudas pendientes con la institucién.

e El descuento se aplica en base al precio de lista del periodo.

e El descuento solo se aplica a las cuotas del periodo en curso.

e Los pagos deberdn efectuarse antes del vencimiento de cada cuota (16 de cada mes) para
poder acceder al descuento correspondiente.

Proceso:

o Al cierre del periodo, el Area de Servicios al Estudiante emitird los promedios ponderados
finales antes de iniciarse el proceso de examen sustitutorio.

e Se seleccionarédn a los estudiantes que hayan obtenido el més alto promedio en las carreras
programadas y periodos académicos vigentes.

e A partir de la asignacién de becas para el 2024-|, se considerarédn los periodos origen para
generar la base final. Por ejemplo, se considerara a la poblacién del 2023-IlIIE y 2023-llIK en la
misma base para elegir al primer puesto por programa de estudios.

e Los seleccionados recibirdn, como reconocimiento a su esfuerzo, el siguiente beneficio:

ORDEN DE PORCENTAJE DE

MERITO* BECA

1° 50%

Pérdida del beneficio:
e En caso de que el estudiante no se matricule en el periodo académico.

e En caso el estudiante sea sancionado por incumplimiento al reglamento general de la
institucion.

e En caso el estudiante cancele su cuota posterior a la fecha de vencimiento (16 de cada mes).
Sélo en el mes de retraso, no se hace efectivo el beneficio.

e Sielalumno solicita traslado de sede.

e Siel alumno solicita cambio de programa de estudios.

e  Cuando se matricule a unidades didéacticas libres, teniendo la posibilidad de cambio de
frecuencia para matricula del periodo regular completo.

Beca por Primeros Puestos de Centros de Estudios

o Estetipo de beca premia el exitoso desenvolvimiento académico durante la etapa escolar con un
50% de descuento en todas las cuotas del primer periodo, considerdndose a los cinco primeros
puestos del centro de estudios de procedencia.
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e Estas becas sélo tienen vigencia para el periodo que se otorga; son impostergables e

intransferibles.

Requisitos:

a.

Documentos que comprueben la condicién de haber culminado dentro de los cinco primeros
puestos.

Si la beca es otorgada, para hacerse efectiva el estudiante debe matricularse en el primer
periodo académico.

Certificado de estudios no mayor a 2 afios con el sello de la UGEL correspondiente (traer
original para validacién).

No es renovable, del segundo periodo en adelante el estudiante podré postular a otros tipos
de beca mencionados en el presente reglamento.

21. USO DE LABORATORIOS

a)

g)

IDAT ofrece a los estudiantes que estén interesados turnos de préctica adicionales a sus
clases regulares. Se llevardn a cabo en el local donde estudia y sujeto a la disponibilidad del
laboratorio.

Las inscripciones para cada turno de practica pueden realizarse con cuatro (4) dias de
anticipacién como maximo y con dos (2) horas de anticipacién como minimo.

El dia y hora del turno de préctica el estudiante entregara su carné de estudiante IDAT al
auxiliarde laboratorios, el mismo que le serd devuelto al término del turno.

Estd prohibido entrar al laboratorio fuera del horario de clase o del turno de practica
programado.

Al utilizar los equipos de los laboratorios es de responsabilidad del estudiante comprobar el
estado del equipo antes de utilizarlo, ademas del software instalado e informar
inmediatamente al auxiliarde laboratorio de cualquier desperfecto o falla que pudiere notar;
de lo contrario, asumira el costode su reposicién o reparacién, asi como la sancién que
conforme a los reglamentos resulte aplicable.

Estd terminantemente prohibido instalar software en las computadoras, instalar software
diferenteal instalado, manipular, desconectar y/o desarmar los equipos de la Institucién sin
la autorizacion del docente o auxiliar de laboratorio.

El ingreso a los laboratorios y talleres se hara sin alimentos ni bebidas a fin de prevenir los
dafiosen los materiales y equipos.

22. USO DE EQUIPOS ACADEMICOS

a)

Las clases préacticas que se desarrollan en talleres se Ilevan a cabo utilizando equipos con
caracteristicas y funcionalidades especiales, estos equipos solo pueden ser utilizados o
manipulados por los estudiantes bajo la supervision de un docente o auxiliar encargado.

En ausencia de un docente o auxiliar encargado no se podré ingresar a los talleres ni utilizar
los equipos que estan en ellos.

Los estudiantes deberan observar cuidado y trato adecuado de estos equipos para evitar su
dafo, deterioro o pérdida. Caso contrario se harén responsables del costo de su reparacién
o reposicion.

En casos especiales los estudiantes podran solicitar el préstamo de un equipo para llevar a
cabo una tarea especifica indicada por el docente, para ello deberdn contactar al
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coordinador académico de la sede. El equipo debe ser devuelto en el plazo establecido y
en las mismas condiciones que fue retirado, caso contrario el estudiante deberd cubrir su
reparacion o reposicion.

23. USO DEL ESTACIONAMIENTO

a)

En los campus de estudios que cuentan con estacionamiento propio IDAT brinda a sus
estudiantes los espacios sujetos a disponibilidad para que estacionen sus vehiculos, para lo
cual deberén solicitar el servicio en la recepciéon de la sede.
Para hacer uso de este beneficio el estudiante debe estar matriculado y asistiendo a clases
del periodo académico respectivo.
Las condiciones de uso de este beneficio son las siguientes:
IDAT no se hace responsable de dafio ocasionado al vehiculo por terceros y/o pérdidas
de articulos personales dejados dentro del vehiculo.
Antes de permitir el ingreso y/o salida del vehiculo el estudiante debera identificarse con
el servicio de vigilancia y permitir el registro del interior y maletera del mismo si lo
considera necesario. El Unico conductor autorizado para ingresar o salir del
estacionamiento es el estudiante de IDAT debidamente registrado.
Es indispensable que al momento de registrarse para acceder a este beneficio el
estudiante sefiale placa del vehiculo y licencia de conducir vigente.
El vehiculo podra permanecer en el estacionamiento en el horario permitido y publicado,
el mismo que esté sujeto a variacién por la Institucién.
No hay guardiania de vehiculos por lo tanto no podran permanecer en el estacionamiento
una vez cumplido el horario de atenciéon. De darse el caso la Institucién podra denunciar
el abandono del vehiculo antes las autoridades respectivas y solicitar su retiro.
No podran acceder a este beneficio los estudiantes cuyos vehiculos muestren imégenes
publicitarias de marcas del sector educativo, tabaco y cigarrillos, bebidas alcohdlicas,
juegos de azar, establecimientos de diversién nocturna. En estos casos el acceso al
beneficio serd denegado o cancelado segun sea el caso.

CAPITULO VI. OBLIGACIONES Y MEDIDAS DISCIPLINARIAS

24. OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE

Cumplir las disposiciones reglamentarias de la educacién superior, las normas internas de la
institucion y adicionales.

Participar de forma responsable en las actividades educativas y otras auspiciadas por el
Instituto de Educacién Superior Privado “IDAT” (en adelante, la Institucion o el Instituto). El
estudiante deberéd abstenerse de intervenir en acciones politico-partidarias dentro de la
Institucion, en actos refiidos con la moral y las buenas costumbres o cualquier otra actividad
que atente contra la salud fisica o mental que desdiga de su condicidon de estudiante de nivel
de educacién superior.

Cultivar las buenas relaciones interpersonales y contribuir al mantenimiento de un clima
institucional apropiado.

Informarse de las actividades programadas para el periodo, usando el calendario
académico, el mismo que, cada inicio de periodo elabora y entrega el drea de Servicios al
Estudiante y los canales de comunicacién oficiales sefialados por el Instituto.

Proporcionar datos personales fidedignos domicilio, teléfono, nombre del apoderado). Para
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25.

Seg

ello, cuando solicite un cambio de datos en el sistema, debera adjuntar copia simple de
recibos de agua o teléfono.

uro contra accidentes

a) Es obligacién del estudiante contar con un seguro contra accidentes, el mismo que debe
cubrir todo tipo de accidente ocurrido dentro de las instalaciones de la Institucién y/o en las
actividades extracurriculares que la Institucién organice.

b) Encaso seanecesariasuderivacidn aun centro hospitalario, se haré a cualquiera de las clinicas
afiliadas al seguro contra accidentes. Asimismo, siempre deberd ir acompafado de un
personal administrativo del Instituto.

c) En caso el estudiante sufriera de una enfermedad no derivada de un accidente, los gastos
médicos seran cubiertos por el estudiante y/o sus familiares, eximiendo al Instituto de toda
responsabilidad por los mismos.

d) Los primeros auxilios a los estudiantes se brindan de forma gratuita en los tépicos de la
Institucién.

Carné del estudiante

a)

El estudiante contard con el Carné de Estudiante IDAT, el cual deberé ser portado por él, como
medio de identificacién, de seguridad y de proteccion cada vez que asista a la Institucién y/o
quiera hacer uso de sus instalaciones.

b) El estudiante deberd acercarse a la oficina de SAE de su campus de estudio para tomarse la

fotografia y recoger su carné en la fecha y hora que le indiquen.

c) Encaso de deterioro o pérdida del Carné, el estudiante deberéd abonar en la caja los derechos
correspondientes, luego deberéd acercarse al SAE para la solicitar la nueva emision del
documento.

DE LA DISCIPLINA

Se establece las normas referidas a las responsabilidades de los estudiantes, a la conducta y al

re

speto de las disposiciones de disciplina establecidas en el Instituto, que se deben cumplir

durante su permanencia en sus instalaciones.

25.1DERECHOS DEL ESTUDIANTE

Recibir la formacién integral correspondiente al perfil profesional y estructura curricular
establecidos en el plan de estudios que estd cursando el estudiante (Tasas, montos de
pensiones u otros pagos).

Ser tratado con dignidad, respeto, sin discriminacion y ser informado de las disposiciones que
le conciernen como estudiante.

Utilizar los ambientes, equipos, materiales, herramientas y servicios ofrecidos por lalnstitucion,
con las limitaciones establecidas en el presente Reglamento y demés que resulten aplicables.
Hacer uso de las areas y/o servicios de biblioteca, laboratorios, psicologia, psicopedagdgica, y
tépico que presta la Institucion, segun las normas establecidas en cada ambiente.

Formar organizaciones culturales, deportivas, sociales y participar en ellas deacuerdo con las
normas vigentes y sus respectivos estatutos.

Recibir los servicios en la Instituciéon de acuerdo con las normas del presente Reglamento.
Participar en las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo propuestaspor la
institucion a través de distintos espacios.
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h. Presentar solicitudes y sugerencias por escrito de manera individual o colectiva conla debida
identificacién de los firmantes.

25.2 DE INGRESO AL LOCAL INSTITUCIONAL

a. Paraingresar al centro de estudios, el estudiante debe identificarse con el respectivo carné de
la institucion; no podré hacerlo con el carné de medio pasaje (educacion superior). Ademas,
por razones de seguridad, se permitird que el personal de seguridad revise las mochilas,
maletas, entre otros.

b. En caso el ingreso a la institucion sea controlado por molinetes, es obligatorio elacceso
mediante el respectivo carné de estudiante entregado por la Institucién, siendo considerado
falta grave la suplantacién de identidad de otro estudiante (intercambio de carné).

¢. Solo estd permitido el ingreso de laptops (las cuales deberan ser registradas al momento del
ingreso) a la institucidon; no se permite el ingreso de otros equiposde coémputo de los
estudiantes.

d. El estudiante es responsable de la cautela de todos los objetos que ingresa al Instituto. El
Instituto no se hara responsable por pérdidas, robos u robos, ocurridos dentro, o fuera, de sus
instalaciones.

e. El estudiante deberd pagar puntualmente las pensiones de ensefianza y cualquier otro
concepto que le adeude al Instituto.

25.3 DE LA PRESENTACION

a. La presentacién adecuada de los estudiantes a la institucion debe denotar limpieza, orden y
respeto al ambiente educativo al que pertenecen.
b. Los estudiantes deben portar una vestimenta acorde con las actividades de la institucion.

25.4 DE LAS FALTAS

Constituye una falta el incumplimiento -por desconocimiento o violacion- de las normas que se
establecen en el presente reglamento. Se consideran responsables de las faltas, tanto a los autores
directos, autores intelectuales, cémplices y quienes hayan omitido la obligacién de denunciarlos
oportunamente.

Las faltas disciplinarias sancionadas en el presente Reglamento pueden ser leves, graves o muy
graves.

25.4.1 Falta Leve

a. Utilizar cualquiera de los recursos de la institucién (computadoras, mobiliarios, ambientes,
cubiculos, etc.) con fines distintos a los académicos o cualquier fin no autorizado.

b. Faltar a la verdad, falsearla u ocultarla, siempre que esto no cause dafios a terceros o a la
Institucion.

¢. Mostrar comportamientos y actitudes contrarias a los valores de la Instituciény buenas

costumbres que no favorezcan al desarrollo de las actividades de la Institucidn, ni a la

convivencia entre toda la comunidad de la Institucién.

Ingresar u ocupar ambientes del Instituto en momentos y horas inadecuadas e inoportunas.

Promover ventas sin autorizacién de la Institucién.

Incumplir con la presentacion y vestimenta adecuada sefialada por la Institucion.

Entregar o facilitar documentos personales, carné de ingreso o claves de acceso a servicios

informéticos propios, a otros estudiantes, para que se favorezcan de algin beneficio, o

conozcan una informacién, que no les corresponde.

Realizar, individual o colectivamente, juegos de azar en las instalaciones del Instituto.

i.  Cometer cualquier acto que interrumpa el dictado de clases o el trabajo administrativo.

@ —h @ Q
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J. Hacer uso de teléfonos celulares y/o equipos de sonido dentro del aula olaboratorio en
hora de clase.

k. Lasexpresiones o actos vulgares realizados dentro de las instalaciones y que constituyan faltas
de palabra o de obra.

|.  El uso de ropa inapropiada.

m. El uso de las aulas, laboratorios, biblioteca y demés ambientes para actividades ajenas al
quehacer educativo.

n.  Consumir alimentos y/o bebidas dentro de las aulas, laboratorios y/o biblioteca.

0. Utilizar radios, juegos u otros elementos contrarios a la actividad educativa.

p. No ingresar a clases estando fisicamente dentro del campus.

a. Cualquier otra accién no mencionada en esta lista, pero que vulnere los principios de la

Institucién, sus normas y/o cualquier Ley y que, a criterio del Comité de Disciplina, sea
considerada una falta leve

25.4.2 Falta Grave

Cometer la falta leve en forma reiterada. Para todo efecto se considera falta reiterada a partir
de 2 faltas leves.

Danfar, destruir, atentar o usar indebidamente las edificaciones, los acabados,los ambientes, el
mobiliario, equipos, sistemas de informacién, el correo electrénico y, en general, los bienes y
servicios de la Institucion.

Adulterar documentos personales como DNI, carné del estudiante, constancias, certificados,
entre otros.

Entregar Declaraciones Juradas, Certificados de Estudios u otros documentosque falten a la
verdad.

Alterar la informaciéon presentada en cualquier documento presentado a la Institucion.
Realizar cualquier acto de bullying, dafio psicolégico u otro que perturbe la tranquilidad de
cualquier persona que labore o estudie en la Institucidn.

Ingresar a la Institucién portando cualquier clase de arma.

Acceder a informacién de los sistemas de la Institucién sin la autorizacién correspondiente
o vulnerando claves o cédigos de acceso.

Utilizar los sistemas de informacién de la Institucidn para dafiar la imagen, el honor o el
patrimonio de la Institucién, de sus miembros o de terceros.

Copiar de cualquier manera un trabajo académico y/o examen o evaluaciénde cualquier
tipo. Esto es, sin pretender limitar el alcance de la falta, una prueba, un examen, una
practica o una asignacién académica. Esta falta puede detectarse durante la evaluacién
propiamente dicha, o comprobarse durante la calificacion de la misma. El intento de esta
actividad también seré considerado como una falta.

Alterar, sustraer o destruir listas o registros de notas o calificaciones, certificados, constancias
o documentos de acreditacién académica.

Acceder a informacién de los sistemas de la Institucidn sin la autorizacién correspondiente o
vulnerando claves o cédigos de acceso.

Copiar o permitir que otros se copien, las respuestas de una prueba, examenu otra evaluacion.
En este punto también estd comprendida la utilizacion de documentos de apoyo (plagio) o de
cualquier material no autorizado expresamente por el docente. Esta falta puede detectarse
durante la evaluacién propiamente dicha o durante la calificaciéon de la misma.

Presentar como propio el trabajo (trabajo académico, proyecto, proyecto profesional o similar)
total o parcial de otra persona, o el desarrollado con otras personas, o utilizar un documento
o, fragmento de documento, sin citar o reconocer la fuente original, serd considerado plagio
y calificado como tal, acorde con la Politica Antiplagio institucional.
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aa.

bb.

CC.

dd.

ee.

ff.

99

Falsear el trabajo intelectual, como citar autores que no existen, referirse a trabajos no
realizados o tergiversar datos presentados como parte de un trabajo académico o cualquier
otra accién que revele falta de honestidad.

Presentar el mismo trabajo, en todo o en parte, en méas de un curso y/o periodo académico,
sin el consentimiento de los facilitadores y/o estudiantes interesados.

Entregar o facilitar documentos personales, carné de ingreso o claves de acceso a servicios
informéticos a terceros ajenos a la Institucion, para permitirles el ingreso a la Institucién o a los
servicios que se brinda a los estudiantes.

Realizar actos individuales o colectivos que impidan, atenten o perturben el normal
desenvolvimiento de las actividades académicas o institucionales.

Realizar proselitismo politico partidario dentro de las instalaciones del Instituto.

Asistir a la Institucién con evidentes signos de ingesta de alcohol, droga, estupefaciente,
alucindégeno u otra sustancia prohibida.

Destruir, sustraer o alterar la informacién de los sistemas del Instituto o de terceros a través de
cualquier medio.

Acceder a informacion de los sistemas del Instituto sin la autorizacién correspondiente o
vulnerando claves o cdédigos de acceso.

Utilizar los sistemas de informacién del Instituto para dafiar laimagen, el honor o el patrimonio
de la institucién, de sus miembros o de terceros.

Ocasionar dafios por negligencia en infraestructura, materiales o demaés bienes del Instituto.
Utilizar el nombre o logotipo del Instituto sin autorizacion o en forma distintaa la autorizacion
otorgada.

Consumir, ofrecer o vender productos elaborados con tabaco o sus derivados en las
instalaciones del Instituto (Resolucidon Ministerial Nro. 707-2000-ED 21.11.00).

Adulterar documentos personales como DNI, carné del estudiante, carné de medio pasaje,
carné u identificacidn contra accidentes, entre otros.

Retirar, sin autorizacidon, cualquier documento del manejo académico administrativo de la
institucién.

Mostrar conductas que contrarien los principios o valores que cultiva lainstitucién.
Dafiar o destruir las edificaciones, los acabados, los ambientes, el mobiliario, equipos,
sistemas de informacidn, servicios informéticos, correo electrénico y,en general, los bienes y
servicios del Instituto, y de sus miembros, asi como,los bienes y servicios de terceros que se
encuentren dentro del recinto institucional. En este caso el estudiante serd sancionado
conforme a lo establecido en el presente Reglamento y debera pagar el monto de lo dafiado,
de su reparacién o reposicidn. En caso el dafio sea causado a la Institucién, el monto de lo
adeudado seré cobrado a través de la boleta de pensiones.

Emplear de manera inadecuada los ambientes, mobiliario, equipos de la Institucion, softwares,
servicios informaticos y similares.

Alterar, sustraer o destruir un trabajo académico después de haberse entregado, aunque
estuviese pendiente de calificacion.

Cualquier otra accion no mencionada en esta lista, pero que vulnere los principios de la
Institucion, sus normas y/o cualquier Ley y que, a criterio del Comité de Disciplina, sea
considerada una falta Grave

25.4.3 Falta Muy Grave

Agredir de modo verbal, fisica o electrénica (incluye redes sociales) a cualquier persona que
forma parte de la comunidad educativa de la institucion (personal administrativo, docentes,
estudiantes entre otros) o atentar contra la integridad fisica o moral, la estima, la imagen o el
honor de las personas en general o instituciones.
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b. Apropiarse indebidamente de bienes de cualquier persona de la Institucion o de la Institucidn
propiamente dicha.

c. Alterar, sustraer o destruir listas o registros de notas o calificaciones, certificados de asistencia
u otros certificados, constancias o documentos de acreditacién académica.

d. Suplantar, permitir que suplanten o le suplanten, la identidad de un estudiantepara rendir una
evaluacion, practica, exposicion y/u otra actividad que no seade indole académica. El intento
de esta accién también serd considerado como falta muy grave.

e. Poseer, consumir u ofrecer cualquier tipo de estupefaciente, alucinégeno, alcohol o cualquier
sustancia prohibida, en las instalaciones del Instituto.

f. Ingresar, comercializar o consumir bebidas alcohdlicas, armas, droga, alucinégenos o
cualquier otra sustancia prohibida, en cualquiera de sus variantes, en las instalaciones del
Instituto.

g.  Adquirir o divulgar, gratuita u onerosamente, el contenido de las pruebas académicas, antes
de su distribucién

h. Realizar actos de hostigamiento y/o acoso. Los casos de hostigamiento y/o acoso sexual serén
tratados acorde a la politica institucional establecida paraeste tipo de casos, la cual estd acorde
a lo establecido en la R.M. N° 428- 2018-MINEDU).

i.  Realizar manifestaciones discriminatorias hacia cualquier persona o grupo de personas por
cualquier medio

J. Alterarlainformacién presentada en certificados médicos, constancias de trabajo u otros, faltar
a la verdad, falsearla u ocultarla, a fin de obtener - o queotra persona obtenga - un beneficio
académico, econémico o cualquier otro.

k. Realizar acciones que puedan atentar o poner en peligro a compafieros o personal
administrativo de la institucion.

|.  Afectar la imagen del Instituto o de cualquier miembro de la comunidad educativa mediante
actos o conductas inapropiadas, por cualquier medio,

m. Tener una denuncia policial donde se afecte la imagen de la institucién o de sus integrantes.

n. Recibir condena judicial por delito doloso, con pena privativa de la libertad.

0. Pertenecer a agrupaciones fuera de la ley.

p. Mostrar publicamente comportamiento o conductas no aceptadas como morales por la
sociedad.

d. Cometer falta grave en forma reiterada. Para todo efecto se considera falta reiterada a partir

de 2 faltas graves.

Cualquier otra accién no mencionada en esta lista, pero que vulnere los principios de la
Institucion, sus normas, las buenas costumbres y/o cualquierLey y que, a criterio del Comité de
Disciplina, sea considerada una falta muygrave.

25.2 DE LAS SANCIONES

De acuerdo con la gravedad de las faltas, los estudiantes reciben las siguientessanciones:
- Amonestacién Verbal.
- Amonestacidn Escrita.
- Separacién temporal.
- Separacién definitiva.

Las sanciones indicadas se registran en el archivo personal del estudiante y, si este es menor
de edad, se le informa a su padre o su apoderado.

25.2.1. Amonestacién

Constituye una llamada severa de atencidn al estudiante por la falta cometida. Es, ademas, una
advertencia de que su conducta estd sometida a prueba y de que, en caso de cometer
nuevamente la misma falta u otra distinta, se hace merecedor a sanciones mas graves. La
acumulacién de dos amonestaciones en el periodo académico da lugar, autométicamente, a la
separacion temporal del estudiante.
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25.2.2 Separacién temporal

Esta sancién priva al estudiante de todos sus derechos hasta el término de la sancién. Para los
efectos de la separacion de periodo, las asignaturas en las que estuvo matriculado en dicho
periodo se consideraran como cursadas y desaprobadas. La acumulacién de dos separaciones
temporales da lugar, automaticamente, a la separacién definitiva del estudiante

25.2.3 Separacion definitiva
Esta sancion supone la separacién total o expulsion del estudiante del Instituto y lo priva,
permanentemente, de todos sus derechos.

La aplicacion de las sanciones no excluye, en su caso, la exigencia de la reparacion de los dafios
cometidos y el pago de la indemnizacién correspondiente, asi como delas consecuencias
académicas que de aquella se deriven.

Las faltas leves serdn sancionadas con amonestaciones. En caso el estudiante tenga reincidencia
de faltas leves, se le impondra la separacion temporal o definitiva.

Las faltas graves serdn sancionadas mediante la separacién temporal. La acumulacién de dos
faltas graves trae como consecuencia la separacién definitiva.

La separacién temporal puede durar hasta la culminacién del periodo en el cual se cometié la
falta, a criterio del Comité de Disciplina y dependiendo de la gravedad de la falta cometida. La
suspension priva al estudiante de todos sus derechos hasta el término de la sancion.

Si durante el periodo de separacién temporal, el estudiante lleva asignaturas en otras
instituciones, éstas no se convalidardn ni reconocerén.

Durante el periodo de separacién temporal, el estudiante mantiene la obligacién de cancelar
las pensiones de ensefianza.

La falta muy grave serd sancionada mediante la separacion definitiva.

a. La separacién definitiva supone la separacién total del estudiante del Instituto y lo priva,
permanentemente, de todos sus derechos como estudiantede la Institucién, salvo el del
poder solicitar los certificados de estudios pertinentes.

b. Una vez que la separacion definitiva quede firme (es decir, que el estudianteno haya apelado
o que, habiendo apelado, no haya obtenido un resultado favorable), se dejaran de devengar
las pensiones de ensefianza.

El estudiante sancionado por haber cometido una falta, cualquiera sea el nivel de la sancién, no
podré acceder durante el tiempo que duren sus estudios a:

- Beneficio de beca
- Realizar précticas pre-profesionales a través del drea de empleabilidad
- Serrepresentante estudiantil

- Gozar de cualquier otro beneficio que vigente al momento de la sancién

El estudiante que reciba una sanciéon sea cual fuera, en el siguiente periodo de estudio, tendra
matricula condicional.
La aplicacién de las amonestaciones o sanciones no excluye, en su caso, la exigencia de la
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reparacion de los dafios cometidos y el pago de la indemnizacién correspondiente, asi como
de las consecuencias académicas que de ella se deriven.

La informacidén que se suministre a las autoridades del Instituto, que ayude a la identificacién de
los responsables de las faltas cometidas, es mantenida en estricta reserva y confidencialidad en
cuanto a sus fuentes.

Para determinar la sancién aplicable se toma en cuenta la falta cometida, la reincidencia o
reiteracion, considerando los principios de legalidad, proporcionalidad, asi como pardmetros
objetivos que evidencien la evaluacién.

25.3 DEL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR
La autoridad competente para la aplicacion de una sancion por faltas graves y muygraves es el
Comité de Disciplina. El Comité estd compuesto por el Director, la persona encargada de la
jefatura de Gestién Académica y la persona encargada dela jefatura de Servicios al Estudiante. El
Director seré el responsable del Comité deDisciplina.

Todo procedimiento sancionador se tramita bajo un expediente identificado con un numero
anual correlativo, en un informe escrito que se eleva al Comité de Disciplina donde estudia el
estudiante que cometié la falta.

Cualquier persona que labora enla Institucidn esté habilitada para presentar un caso ante Servicios
al Estudiante, en un plazo maximo no mayor a cinco dias hébiles posteriores de haber tomado
conocimiento del hecho que a su juicio considera que debe ser elevado ante la autoridad
competente, con el objeto de iniciar una investigacién.

Una vez recibido el caso, dependiendo del mismo, se procede a sancionar al estudiante.

- Siesunafalta leve, el encargado para sancionar mediante una amonestacion es el Director.
- Para las demas faltas, se debe instalar el Comité de Disciplina en un plazo nomayor a tres
dias habiles, informando del hecho al Area Legal de la institucion.

Instalado el Comité de Disciplina se dara inicio a las investigaciones de los hechos denunciados,
para lo cual se tiene un plazo maximo de cinco dias hébiles, los cuales podran ser ampliados,
dependiendo de la complejidad del caso, por diez (10) dias habiles adicionales

Durante el plazo de investigacién, el Comité de Disciplina podra solicitar declaraciones orales y/o
escritos, realizar encuestas, test, recabar documentos, informes, fotografias y cualquier otro tipo
de prueba que crea conveniente, a fin de obtener informacién de lo ocurrido. Pudiendo para ello
realizar citaciones tanto a los implicados como a los testigos en caso se requiera a la direccidon
registrada en el sistema.

En caso de inconcurrencia a las citaciones por parte del presunto inculpado, los hechos atribuidos
serdn dados por ciertos.

El docente es la méxima autoridad dentro del aula y, por lo tanto, su manifestacién debe ser
contradicha por documentos fehacientes o por un nimero considerable de testigos y otros
indicios. Lo mismo ocurre con cualquier otro trabajador de la Institucién, respecto a los hechos
que ocurran dentro de la misma.

Vencido el plazo de investigacién, el Comité de Disciplina dentro de los tres dias habiles
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posteriores deberd de emitir su decisién sobre los hechos investigados, poniendo en
conocimiento este resultado al Area Legal de la institucion.

Una vez tomada una decisién, el Comité de Disciplina citaré al implicado o implicados, a fin de
informarles la decisién y notificarlos. En caso alguno de los implicados no pueda asistir a la citacion,
se debera notificar la decisién al domicilio registrado del estudiante

La decisién del Comité de Disciplina podré ser impugnada en un plazo no mayor de cinco dias
habiles por quien reciba la sancién, siempre que presente nuevos probatorios relevantes que no
fueron presentados en su oportunidad.

La presentacion del recurso de apelacidn y el trémite de la misma no suspende la sancién impuesta
por el Comité de Disciplina.

La apelacién sera resuelta en un plazo maximo de quince dias hébiles, por las personas que
ocupen los cargos de Director General y Gerente de Operaciones, de la entidad promotora del
Instituto. Durante este tiempo, de ser necesario, se podréa recabar declaraciones.

La decisidn final seré notificada mediante una cita al apelante y no podra ser impugnada.
Si el estudiante se niega a recibir cualquiera de las sanciones, estas se reputan vélidas al ser
enviadas a su domicilio mediante carta remitida por conducto notarial.

CAPITULO VII. TRAMITES

26.

27.

TRAMITES ADMINISTRATIVOS

26.1 Todos los tramites que el estudiante requiera podré realizarlos o solicitarlos utilizando el
sistema SAE virtual o en la plataforma EVA.

26.2 Las tarifas de cada uno de los trdmites se muestran en el tarifario ubicado en el portal
institucional, el estudiante deberé cancelar el costo del trdmite que desea realizar antes de
proceder con el ingreso de su solicitud.

26.3 IDAT se reserva el derecho de modificar los plazos, montos, oportunidad de pago de los
derechos y demas tarifas que cobra por los trdmites administrativos, para lo cual deberé
informar a los alumnos en el transcurso del periodo previo sobre el monto, nimero y
oportunidad de pago aplicables al siguiente periodo.

EMISION DE CERTIFICACIONES

Es un proceso mediante el cual se emite un documento que certifica la situacion académica del
estudiante o el logro de competencias de un mdédulo formativo. IDAT emitird los siguientes
certificados, a solicitud del estudiante:

e Constancia de egresado: documento que acredita que el estudiante haya concluido de
manera satisfactoria todas las unidades didacticas y experiencias formativas en situacién real
de trabajo vinculadas a un programa de estudios.

e Certificado de estudios: documento que acredita la situacion académica del estudiante,
proporciona la calificacién que obtuvo el estudiante en las unidades didéacticas del programa



Reglamento del
Estudiante 47

plan de estudios.

Certificado modular: documento que acredita el logro de competencia correspondiente a un
médulo formativo, luego de aprobar la totalidad de unidades didacticas y experiencias
formativas del médulo de acuerdo con el plan de estudios.

Certificado de un programa de formacién técnica: documento que acredita la aprobacién de
un programa de formacién técnica.

La expedicién de los certificados de un médulo formativo no excederd los treinta (30) dias habiles
luego de haber cumplido con los requisitos correspondientes.

Los certificados modulares emitidos son registrados en la Base de Datos de IDAT.
En caso se haya consignado erréneamente el nombre y apellidos de los estudiantes en los
Certificados, ellos podrén solicitar la rectificacion de dicha informacion a través de la presentacién

de la siguiente documentacién:

Solicitud de rectificacion de nombres y apellidos debidamente suscrita por el estudiante.
Documento que acredite el nombre o apellido a ser rectificado.

Pago por los derechos de tramitacion, el cual no aplica para los casos en los que el Instituto
incurra en el error.

28. TRASLADOS Y CAMBIOS INTERNOS

29.

Los traslados internos son aquellos en los cuales el estudiante pasa de una carrera a otra.

Son requisitos indispensables para solicitar un traslado interno estar al dia en el pago de sus
cuotas y no deber libros en el CRAL

Traslado de programa de estudios: solo podrén solicitarse antes del inicio de clases del
periodo siguiente y se realizaran segun lo estipulado en el punto 9 del presente reglamento
sobre Convalidaciones. Adicionalmente, el estudiante deberé haber culminado por lo menos
el primer periodo académico.

Cambio de turno: si se trata de un cambio de turno en la misma sede podré solicitarla Gnicamente
por razones laborales. La solicitud podrd presentarla en cualquier momento del periodo de
estudios siempre que la ocupabilidad del ambiente de la seccidon de destino lo permita y exista
programacién de las unidades didécticas a cambiar de turno y/o frecuencia, en otra seccién de la
misma programas de estudio

Cambio de sede: si se trata de un cambio de sede solo podré solicitarlo antes del inicio de
clases del periodo siguiente.

OBTENCION DE CERTIFICACION

29.1 Certificacion Modular

Es el documento que acredita el logro de la(s) competencia(s) de un mdédulo formativo,
luego de aprobar la totalidad de unidades didacticas y experiencias formativas
correspondientes, de acuerdo con el programa de estudios.

Es un proceso opcional de certificacion intermedia acorde a la normativa gubernamental
para las carreras modulares que corresponda.
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Los Certificados Modulares acreditan la aprobacién de un determinado médulo a nivel de
formacion profesional dentro del programa de estudios cursado.

El certificado Modular acredita la adquisicién de las capacidades terminadas del médulo
técnico profesional.

e |lenado de la solicitud de tramite.

® Haber aprobado todas las unidades didécticas que componen el médulo con una
nota minima de trece (13).

e Haber cumplido con la realizacién de la(s) experiencia(s) formativa(s) en situaciones
reales de trabajo correspondiente a los médulos del plan de estudios cursado.

* Realizar el pago correspondiente por derecho a trdmite acorde a tarifario vigente
ubicado en la plataforma EVA.

El plazo de expedicidon de la certificacion modular es de 30 dias habiles desde la fecha de
entrega de los requisitos establecidos.

Certificados de Estudios

El certificado de estudios es el documento que acredita la calificacion que obtuvo el
estudiante en las unidades didéacticas del programa de estudios, desarrolladas hasta el
momento de su solicitud.

Para que el estudiante obtenga los certificados oficiales de estudio debe cumplir con los
siguientes requisitos:

e |lenado de la solicitud de tramite.

e Haber culminado un periodo académico.

® Realizar el pago correspondiente por derecho a trdmite acorde a tarifario vigente
ubicado en la plataforma EVA.

Constancia de Egreso

Es el documento que acredita que el estudiante ha concluido de manera satisfactoria todas
las unidades didéacticas y experiencias formativas en situacion real de trabajo vinculadas a
un programa de estudios.
Para que el estudiante obtenga una constancia de egreso debe cumplir con los siguientes
requisitos:
e |lenado de la solicitud de tramite.
e Haber culminado el Gltimo periodo académico.
* Realizar el pago correspondiente por derecho a tramite acorde a tarifario vigente
ubicado en la plataforma EVA.
e Haber aprobado un plan de estudios.
e Haberacreditado la realizacién de las experiencias formativas en situaciones reales
de trabajo del plan de estudios correspondiente.



Reglamento del
Estudiante 49

30.

31.

GRADO ACADEMICO DE BACHILLER TECNICO

El grado que corresponde a los estudiantes que han culminado un programa de estudios de nivel
profesional técnico (tres afios) es Bachiller Técnico.

El grado de bachiller técnico se obtiene en la institucién en la cual el estudiante culminé su
programa de estudios.

Los estudiantes pertenecientes a programas de estudio con itinerarios formativos no adecuados y
que desean contar con el grado de bachiller técnico deberdn de someterse a un proceso de
convalidacién a un programa de estudio adecuado cuyo itinerario formativo permite dicho grado.

El grado académico de bachiller técnico se otorga, al cumplimiento de los siguientes requisitos
minimos:

a. Haber aprobado un programa de estudios con un minimo de 120 créditos.

b. Acreditar el dominio a nivel B1 de un idioma extranjero, presentar una constancia de haber
aprobado el nivel indicado, emitida por una institucién especializada en la ensefanza de ese
idioma.

c. No registra deuda con la institucidn.

d. No adeude materiales bibliograficos al CRAI.

e. Realizacién del pago correspondiente acorde a tarifario vigente, ubicado en los portales
institucionales (incluye EVA). El pago por los derechos de tramitacién no aplica para los casos
en los que la institucién incurra en error al momento de emitir dicho documento.

TITULACION

Proceso que permite a la institucion educativa acreditar la culminacion satisfactoria del programa
de estudios para todos los niveles formativos a través de otorgar un documento oficial.
El Instituto otorga titulos de técnico y profesional técnico.

El titulo de técnico y profesional técnico es emitido acorde con el modelo Unico nacional
establecido por el MINEDU, los mismos que son publicados en el portal institucional del MINEDU.
Los titulos se obtienen en el Instituto, salvo que haya dejado de funcionar o el programa de estudio
haya sido cerrado. En estos casos, el egresado podré obtener el titulo en una institucién distinta,
previo proceso de convalidaciéon y cumpliendo los requisitos exigidos por la institucidon educativa.
Es responsabilidad del Instituto emplear un servicio de deteccion de plagio para constatar la
originalidad de los manuscritos.

Titulacion de Nivel Formativo Profesional Técnico
El titulo de profesional técnico se otorga a solicitud del egresado y al cumplimiento de los
siguientes requisitos:
e Culminacién satisfactoria del programa de estudios de nivel formativo profesional técnico
y al cumplimiento de los requisitos del Instituto.
* Haber obtenido el grado de bachiller técnico.
* Haber aprobado un trabajo de aplicacién profesional.

- Trabajo de Aplicacién Profesional
Orientado a proponer solucién técnica a una problematica del quehacer profesional
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vinculado con el programa de estudios y a plantear alternativas de mejora viables con
la justificacion correspondiente.

Para ello el Instituto debe asignar un docente responsable de la especialidad o
especialidades vinculantes, para el asesoramiento en el desarrollo y sustentacién del
trabajo de aplicacion profesional, que debe estar vinculado al quehacer laboral del
programa de estudios o programas de estudios en caso sea un trabajo
multidisciplinario.

Para trabajos de aplicacion profesional de estudiantes del mismo programa de
estudios, el trabajo puede ser realizado hasta por un méaximo de dos (02) egresados;
debiendo sustentar el trabajo de aplicacién profesional, ante un jurado calificador
integrado como minimo por tres (03) personas y con un méximo de cinco (05)
personas de especialidades vinculantes al programa de estudios.

Para el caso, sustentacion de trabajos de aplicacién profesional vinculados con
programas de estudios de formacidn dual o alternancia el jurado calificador debe estar
integrado por un representante del sector productivo afin al programa de estudios.

El jurado calificador deberd emitir un acta de titulacion, indicando el resultado de la
sustentacion. El trabajo de aplicacién no implica financiamiento de equipos o
infraestructura institucional.

CAPITULO VIII. DISPOSICIONES FINALES

32.

33.

RECTIFICACION DOCUMENTARIA
Los requisitos son:

e Llenado de laficha de tramite.

e Documento original que acredite el nombre y/o apellido a ser rectificado.

e Pago de los derechos correspondientes (no aplica en los casos en los que el Instituto
incurra en error al momento de emitir/expedir los certificados de estudios, grados y/o
titulos)

OTROS

Vi.

La Institucién se reserva el derecho de ampliar o modificar el presente Reglamento cuando lo
considere pertinente o necesario.

Todo tramite que realice un estudiante a través de un apoderado debera realizarse presentando
una carta poder original legalizada, adjuntando las copias del DNI del estudiante y del apoderado.
Los estudiantes recibiran las indicaciones necesarias del Jefe de Campus, de la Direccién de
Operaciones y Servicios y/o de la Direccion General para la mejor aplicacion del texto e
intencion del presente Reglamento.

El estudiante que considere violado alguno de sus derechos previstos en este Reglamento,
podréa presentar su queja ante el Jefe de Campus respectivo.

El presente Reglamento rige desde el dia siguiente de su publicacion en la pagina web de la
Institucidn.

Los aspectos no contemplados en el presente Reglamento y su interpretacién son absueltos y

resueltos por la Direccidon General de IDAT.
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vii. Todas las normas anteriores al respecto quedaran sin efecto a la entrada en vigencia del
presente

CAPITULO IX. REGLAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

34.

35.

36.

INTRODUCCION

Las disposiciones del presente Reglamento rigen a partir de la fecha de aprobacién y se incorporan
automaticamente a los términos y condiciones del acuerdo de servicios educativos vigente entre
Instituto de Educacién Superior Privado IDAT, y el estudiante.:

NUMERO DE CUOTAS

35.1 Para los programas de estudios el monto correspondiente a los periodos académicos se
puede cancelar en cuotas o al contado.
35.2 Para los estudiantes matriculados con repitencias se aplica lo siguiente:
I. Si se matricula en una unidad didéactica, deberad cancelar al contado y no aplica
descuento.
ll.  Sise matricula en dos o més unidades didacticas, podré pagar al contado o en cuotas.

FECHA DE FACTURACION O EMISION DE CUOTAS

Las cuotas serdn generadas el mismo dia de la matricula o la primera semana de cada mes las
cuales podran ser pagadas en los bancos afiliados y canales complementarios como agentes,
banca movil y banca por internet.

En el caso, el estudiante solicita factura, la empresa debera emitir una carta u orden de servicio,
con sello y firma del representante legal indicando los datos correspondientes de la empresa
(nimero de R.U.C, razén social, direccidn fiscal, datos del participante y responsable del pago);
dicho documento debera ser entregado a Servicios al Estudiante 7 dias antes del vencimiento de
la matricula o cuota, caso contrario aplicard para las cuotas con vencimiento posterior.

Esta solicitud se debe realizar en cada semestre.

En caso, el estudiante solicita factura esta deberd ser solicitada hasta el 15 de cada mes, realizando
el depésito en la cuenta que le brindara el drea donde solicita la factura, junto con la constancia de
depdsito, presentar los datos correspondientes de la empresa (nimero de R.U.C, razdn social,
direccion fiscal, teléfono y datos del participante); dicho documento deberd ser entregado segun

detalle.
Periodo académico Area Comercial Area Servicio al Estudiante
Tro Matricula Cuotas
2do - 6to - Matricula y Cuotas

Si al momento de presentar la solicitud para el cambio a factura, la boleta ya estd emitida, el cambio
aplicarad para las cuotas siguientes a vencer. No se realizan cambios de los comprobantes ya
emitidos.
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37.

38.

FECHA DE PAGO

Las fechas de pago son establecidas al inicio del proceso de matricula en el calendario de pago
publicado en los espacios informativos de Servicios al Estudiante, Portal del alumno y SAE en linea.

PAGO DE CUOTAS

A

Las cuotas de pago son canceladas en los distintos canales ofrecidos por los bancos
autorizados (agencias, agentes, Banca por internet, Banco mévil y pasarela de pagos.

Las cuotas tienen descuento PPPM (Paga Puntual Paga Menos), que va desde el 5%
dependiendo el periodo académico y el cual no es acumulable con otros descuentos y solo
se encontrard vigente hasta el vencimiento de la cuota segin cronograma de pagos.

Todo tipo de descuento estd vigente hasta la fecha de vencimiento de su cuota segun su
cronograma, de no cancelar en la fecha indicada la cuota se genera con su precio regular
(Sin descuento).

Tipos de descuentos: Club Intercorp, RPC (Red partners corporativos), Becas
(Socioeconémicas, académica, orden de mérito, Activate Perd), y cualquier otro descuento
que se haya brindado al alumno.

Las cuotas canceladas y/o pagos por todo tipo de trdmites administrativos no son materia de
devolucidn, para los casos de cuotas pagadas por adelantado que no se haya brindado
servicio se puede generar un saldo a favory aplicar a matricula, cuota u otro trémite (el saldo
a favor tiene una vigencia de 12 meses).

Si el alumno desiste de continuar con sus estudios antes del inicio de clase, o, se retira
durante el ciclo académico habiendo efectuado el pago al contado; de dicho monto
cancelado se descontard la matricula y cuotas vencidas hasta la fecha de la presentacion de
su solicitud de retiro; con precio de lista sin descuento; tomando el importe de la matricula 'y
cuotas del cronograma de pago en cuotas, y los gastos administrativos (10% del importe
cancelado al contado). En caso presente excedente se genera el saldo a favor del alumno.
Todo saldo a favor tiene una vigencia de doce meses desde su emision, en caso el alumno
no desee el saldo a favor procede devoluciéon de dicho saldo. Incluye SIDET.

A los estudiantes que cancelen en cuotas el periodo y soliciten su retiro dentro del periodo
permitido, se le generarad un saldo a favor o devolucién sdlo de las cuotas canceladas de
manera adelantada y cuyo vencimiento sea posterior al mes de retiro. Se le descontaré los
gastos administrativos (10% del importe cancelado), no se generara devolucién, ni reserva,
ni saldos a favor por pagos de matricula. Incluye SIDET.

La inasistencia al periodo no supone el reembolso del dinero abonado ni la eliminacién de
la cuota vencida.

El estudiante deberd informar formalmente de su retiro, acercdndose al drea del Servicios al
Estudiante, llenando la solicitud en el portal SAE en linea o a través de la plataforma EVA, a
fin de que no se emita las siguientes cuotas, a partir de la fecha de la presentacion de la
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solicitud de retiro.

Si al momento de presentar la solicitud de retiro la cuota del mes esta vencida, deberd ser

cancelada.

E. Para los Traslados de Sedes:

En caso el estudiante se traslade a otra sede, deberd asumir el costo del periodo de
la sede de destino.

Si el estudiante cancela el valor de la primera cuota o el periodo completo en la sede
de origen, este monto se trasladard como pago a cuenta a la sede destino.

F. Para los descuentos Corporativos

El estudiante deberd presentar una carta o constancia laboral vigente de la empresa
miembro de las Corporativos de Instituto de Educacién Superior Privado - IDAT, de
acuerdo con las fechas establecidas en el calendario de matricula, mismo que aplica cada
mes si y solo si el estudiante cancela su matricula y cuotas mensuales hasta el dia de
vencimiento (pago puntual).

Esta solicitud debe presentar cada periodo.

G. Recargo por gestion de cobranza

Se cobrard el interés moratorio el cual esté establecido por el BCR para las operaciones
ajenas al sistema financiero.

39. CONTINUIDAD CON EL SERVICIO EDUCATIVO

39.1

39.2

39.3

El estudiante asume el compromiso de pagar las pensiones de ensefianza dentro del plazo
establecido.
Si durante el periodo lectivo de la carrera, diplomado o curso; el alumno presenta deuda,
o a incumplido el compromiso de pago, se procederd a hacer efectiva las siguientes
acciones:

- No se entregara el certificado de estudios.

- Se reportard como status de moroso a las centrales de riesgo.

Si luego de culminado el periodo lectivo del programa de estudios, diplomado o curso,
persiste el incumplimiento de pago de las cuotas vencidas o en su defecto el compromiso
de pago, se llevaré a cabo las siguientes acciones:

- No se permitird el acceso a la Biblioteca virtual (CRAI).

- Se les restringira el servicio en el Centro de Informacién (CRAI) y a los Laboratorios.

- No se entregaré el certificado de estudios, certificado de notas, constancias de egreso,

cartas de presentacion, entre otros.
- No se entregara certificados ni diplomas.
- No podré participar del acto de sustentacion del trabajo aplicativo empresarial.

- No podré participar de los eventos organizados por la institucion.
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40. DISPOSICIONES FINALES
El presente Reglamento es interpretado o modificado por la Jefatura de Tesoreria y Cobranzas. Las
interpretaciones y modificaciones correspondientes rigen a partir del dia siguiente a su publicacion
en la pagina web y en los sistemas de informacién de la institucién.
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CAPITULO X. REGLAMENTO Y NORMAS DEL CENTRO DE RECURSOS PARA EL
APRENDIZAJE E INVESTIGACION - CRAI

41. DISPOSICIONES GENERALES
El CRAI tiene como mision satisfacer las necesidades informativas de la comunidad educativa a
través de servicios y recursos virtuales de informacién, que incentivan la investigacion y el
aprendizaje continuo.

Atiende a los siguientes grupos de usuarios:
Estudiantes, docentes y colaboradores de todos los programas que imparte la institucidn.

42, SERVICIOS
El CRAI brinda diferentes servicios de informacién alineados a las necesidades informativas de los
estudiantes, docentes y colaboradores. Estos servicios se solicitan y brindan de manera virtual.

42.1 ATENCION AL USUARIO

El CRAI ofrece un nuevo canal de comunicacién a través del WhatsApp, para responder a
las consultas de manera directa.

Proceso del servicio:

Se brinda orientacidn e informacion sobre servicios, actividades y recursos virtuales que se
tiene disponible en el CRAI.

El usuario debe redactar mensajes claros y precisos en tono cortés y respetuoso.

Un asistente del CRAI recibe la consulta y la resuelve en un lapso no mayor a las 24 horas,
dentro de los horarios indicados.

Sila consulta lo requiere, el bibliotecario remitiréd al usuario al servicio, persona, pagina web
o correo electrénico pertinente para resolverlo de manera adecuada y répida.

Nota: Evitar las consultas sobre datos de caracter personal y llamadas de voz.

Horario de atencién:
* Lunes aviernes: 9:00 am - 06:00 pm.
e Sébados: 08:00 am - 01:00 pm.

42.2 REFERENCIA VIRTUAL

Este servicio consiste en brindar informacién personalizada a estudiantes y docentes,
segun sus necesidades informativas. La informacidn que se envia consta de documentos a
texto completo de las bibliotecas virtuales suscritas por la instituciéon y de recursos de
acceso libre.

La solicitud se envia a través del correo craiidat@idat.edu.pe para ser resuelta por el asistente

del CRAI, quien enviara la informacién solicitada en un lapso no mayor a las 48 horas.

42.3 ACCESO A BIBLIOTECA VIRTUAL
El CRAI brinda acceso a plataformas de bibliotecas virtuales con recursos informativos de
diferentes disciplinas teméaticas en linea y a texto completo.
Se accede a través del portal institucional EVA o la pégina web del CRAI
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42.4

https://crai.idat.edu.pe/ y colocando el usuario y contrasefia correspondiente

Se tiene acceso a las siguientes plataformas virtuales:

e E-lLibro: Esta base de datos multidisciplinaria ofrece una gran variedad de textos
digitales, entre libros, revistas y obras de investigacion de las mejores casas editoriales
del mundo.

e Biblioteca digital Macro: Es la biblioteca digital que contiene libros de esta prestigiosa
casa editorial especializados en temas de Negocios, Disefio Gréfico, Tecnologias de la
Informacidn, y otros temas de interés general.

e Vital Source: Plataforma digital de libros electrénicos de las prestigiosas editoriales
Cengage Learning y Pearson, con tematicas en Negocios, Ingenierias y Tecnologias.

Este acceso es solo para los estudiantes, docentes y colaboradores con matricula y contrato
vigente y/o con usuario y contrasefia activa.

ALFABETIZACION INFORMACIONAL

El CRAI brinda el servicio de alfabetizacién informacional a través de talleres y
capacitaciones, las cuales van alineadas con las principales competencias informacionales
que se desean desarrollar en los usuarios.

Las capacitaciones son comunicadas a través de una invitacién por correo o publicacion en
EVA, con el calendario de fechas y turnos, en el cual, los usuarios realizan su registro e
inscripcion. Asi mismo, pueden solicitar capacitaciones personalizadas fuera del
calendario, enviando una solicitud al correo cinf@idat.edu.pe.

Las capacitaciones que se imparten son las siguientes:

e Capacitaciones virtuales sobre estrategias de busqueda de informacién de una manera
eficaz y eficiente.

e Capacitaciones virtuales sobre identificacién de fuentes de informacién

e Capacitaciones virtuales de las Normas APA 7ma edicién: Citas y referencias
bibliogréficas.

e Capacitaciones virtuales sobre uso y manejo de las bases de datos, biblioteca virtual y
repositorio institucional.
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CAPITULO XI. REGLAMENTO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL PARA INVESTIGACION
APLICADA E INNOVACION

43.BASE LEGAL

El presente Reglamento de Propiedad Intelectual esta basado en las siguientes normas nacionales e
internacionales: Decreto Supremo N° 059-2017-PCM (Reglamento del Decreto Legislativo N° 1075,
y sus modificaciones), Decreto Legislativo 1309 de simplificacién de los procedimientos
administrativos en materia de propiedad intelectual, Decreto Supremo N° 035-2011-PCM
(Reglamento de la Decisiéon 345), Decreto Legislativo 822: Ley sobre el Derecho de Autor (y sus
modificaciones), Decreto Legislativo 1075: Disposiciones Complementarias a la Decisién Andina
486, Decisién 351 que establece el Régimen Comin sobre Derecho de Autor y Derechos Conexos,
Decision Andina 345: Régimen Comun de Proteccion a los Derechos de los Obtentores de
Variedades Vegetales, Convenio Internacional para la Proteccién de la Obtenciones Vegetales
(UPQV), Tratado de Cooperacidén en materia de patentes (PCT), Acuerdo sobre los Aspectos de los
Derechos de Propiedad Intelectual relacionados con el Comercio (ADPIC), Convenio de Berna para
la Proteccién de las Obras Literarias y Artisticas, Decisién Andina 486: Régimen Comdun sobre
Propiedad Industrial, Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual
relacionados con el Comercio (ADPIC), Convenio de Paris para la Proteccién de la Propiedad
Industrial.

44.0BJETIVOS Y DEFINICIONES

Articulo 1.- El presente documento contiene el Reglamento de Propiedad Intelectual (el
"Reglamento”) del Instituto de Educacidon Superior Privado IDAT (en adelante, “IES IDAT") y tiene
como obijetivo definir, documentar y reglamentar los derechos y deberes de Propiedad Intelectual
en el IES IDAT de tal manera que guie las actividades y la conducta del personal docente, personal
no docente y estudiantes.

Articulo 2.- El presente reglamento se aplica a toda creacién intelectual desarrollada por el personal
docente, no docente, estudiantes, personas naturales o juridicas vinculadas al IES IDAT mediante
relacion contractual o mediante algin acuerdo o convenio interinstitucional y en general a todos los
que realicen actividades cuyo resultado sea susceptible de proteccion de propiedad intelectual bajo
cualquier modalidad.

Articulo 3.- Para efectos de entendimiento y aplicacion del presente reglamento y en concordancia
con la legislacién vigente, se establecen las siguientes definiciones:

Asesor: es el docente del IES IDAT encargado de dirigir, orientar, asistir, recomendar y verificar un
trabajo de investigacién, trabajo de grado, tesis, monografia, o documento que recopile los
resultados de una investigacion, y en general la produccidn intelectual, de un estudiante.

Autor: Persona natural que realiza la creacion intelectual.

Base de Datos: Compilacién de obras, hechos o datos en forma impresa, en unidad de
almacenamiento de ordenador o de cualquier otra forma.

Creative Commons: (bienes comunes creativos) es una organizacién sin fines de lucro que tiene la
misién de ayudar a las personas a usar y compartir sus conocimientos y creatividad con la finalidad
de generar mayor conocimiento, mediante el establecimiento de una serie de licencias gratuitas y
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faciles de usar.
Derecho de Autor: es la rama de la Propiedad Intelectual que se ocupa de la proteccién de los
derechos de los autores sobre su obra. El derecho de autor protege las creaciones formales y no las
ideas, siempre que gocen de originalidad y sean susceptibles de ser divulgadas o reproducidas en
cualquier forma.
Derechos morales: son los reconocimientos a que tiene derecho el autor por la paternidad de su
creacion. Estos reconocimientos lo facultan para exigir que su nombre sea mencionado en el titulo
de la obra cada vez que ésta se utilice, hacer respetar la integridad de la creacidn, permitir o autorizar
las modificaciones o variaciones de esta, a mantener la obra inédita o publicarla en forma anénima
o bajo seuddénimo y las demas que consagre la Ley. Estos son derechos perpetuos, inalienables,
inembargables, irrenunciables e imprescriptibles.
Derechos patrimoniales: son los que consisten en la facultad de aprovechar y disponer
econdmicamente de la obra por cualquier medio, por tanto, se puede renunciar a ellos o
embargarse, son prescriptibles y expropiables.
El titular de los derechos patrimoniales puede ceder (entregar los derechos a un tercero) o autorizar
el uso (dar un permiso sin ceder los derechos) por un determinado limite de tiempo, cobertura y
retribucién econdémica de las distintas formas de utilizacién de una obra, tales como: copia,
reproduccién, presentacién publica, traduccién, adaptacion, etc.
Disefio Industrial: es la apariencia particular de un producto que resulte de cualquier reunién de
lineas, combinacién de colores o de cualquier forma externa bidimensional o tridimensional, linea,
contorno, configuracién, textura o material, sin que cambie el destino o finalidad de dicho producto.
Editor: es la persona natural o juridica, responsable econémica y legalmente de la edicidn de una
obra, que por su propia cuenta o por contrato celebrado con el autor o autores de dicha obra, se
obliga a asegurar su publicacién o difusion.
Invenciéon o Invento: es el objeto, técnica o proceso que posee caracteristicas novedosas y
transformadoras, que pueden constituir una solucidén a un problema en cualquier campo del
conocimiento. Las Invenciones pueden ser de producto, como dispositivos, maquinas, sistemas,
formulaciones quimicas, composiciones, entre otros; o de procedimiento, como métodos, procesos
de produccién, protocolos, entre otros.
Inventor: es la persona natural que crea una Invencién o un Modelo de Utilidad.

Lema Comercial: es la palabra, leyenda o frase utilizada como complemento de una marca.
Licencia: es la autorizacién contractual que el titular del derecho de Propiedad Intelectual otorga a
un tercero para utilizarla en los términos y condiciones acordados, con una finalidad determinada,
en un territorio definido y durante un periodo de tiempo convenido.

Licencia Creative Commons: es la licencia que permite al Autor una manera simple y estandarizada
de otorgar el permiso al publico de compartir y usar su trabajo creativo bajo los términos y
condiciones de su eleccidn. La Licencia Creative Commons permite al Autor cambiar facilmente los
términos de derechos de autor de su obra de "todos los derechos reservados” a "algunos derechos
reservados”. La Licencia Creative Commons no reemplaza a los derechos de autor, sino que se
complementan para modificar los términos y condiciones de la Licencia de su obra, segin sus
necesidades y tiene el objetivo de garantizar que cada persona que reciba una copia de una obra,
pueda a su vez usar, modificar y redistribuir el trabajo propio y las versiones derivadas del mismo.
Por medio de esta licencia, el Autor autoriza el uso de su obra, pero la obra contintia estando
protegida por la Licencia.

Marca: una marca es un signo distintivo que indica que ciertos productos o servicios han sido
elaborados o prestados por determinada persona o empresa.

Modelo de Utilidad: son los titulos de Propiedad Industrial que, al igual que las Patentes, protegen
invenciones de escaso valor creativo o de menor complejidad técnica, o de innovacién no radical.
Obra: Toda creacidn intelectual personal y original, susceptible de ser divulgada o reproducida en
cualquier forma, conocida o por conocerse.
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Obra andnima: Aquella en que no se menciona la identidad del autor por voluntad de este. No es
obra anénima aquella en que el seudénimo utilizado por el autor no deja duda alguna acerca de su
verdadera identidad.
Patente: es el derecho temporal y exclusivo que concede al Autor la proteccion de una Invencién,
que le proporciona derechos que le permitiran utilizar y explotar su Invencién e impedir que terceros
la utilicen sin su consentimiento.
Produccién Intelectual: son; (a) articulos cientificos, periodisticos, editoriales, comentarios y otros,
(b) libros, textos, revistas, folletos, guias didéacticas, lecciones, silabos, médulos de ensefianza, guias
de practicas de laboratorio, entre otros de similar naturaleza, (c) expresiones orales ofrecidas en
seminarios, conferencias, clases didacticas, (d) invenciones, patentes, marcas, lemas comerciales,
modelos de utilidad, disefios industriales, modelos fisicos y abstractos, circuitos integrados,
metodologias de procesos, y otros, (e) programas de computacién, software, documentacién sobre
el disefio y arquitectura del software, asi como sus manuales y guias, (f) expresiones artisticas y
culturales, como musica, partituras, coreografias, obras dramaéticas y escénicas en general, (g) obras
de artes plasticas, incluyendo dibujos, pinturas, esculturas, grabados, entre otros, (h) obras
fotogréficas, mapas, ilustraciones, y planos; y (i) otros derivados del pensamiento creativo que
desarrollen los investigadores, docentes y estudiantes del |ES IDAT, sin importar el lugar donde sean
realizados.
Propiedad industrial: es la rama de la Propiedad Intelectual que se ocupa del conjunto de derechos
que puede tener una persona natural o juridica sobre una invencion (patente de invencion,
certificado de proteccién, modelo de utilidad), Disefio Industrial, Signo Distintivo (marca, lema o
nombre comercial), entre otros.
Propiedad Intelectual: Es el ordenamiento formal que tutela la Produccién Intelectual. La Propiedad
Intelectual comprende la Propiedad Industrial y los Derechos de Autor.
Publicacién: es la produccion de ejemplares puestos al alcance del publico con consentimiento del
titular del respectivo derecho.

45.DERECHOS DE AUTOR
Articulo 4.- Los derechos de autor son los derechos que se le reconocen por ley a los creadores,
autores o titulares de las producciones del intelecto humano, sean ellas literarias, artisticas,
cientificas, de software, de bases de datos, o cualquiera otra, que puedan reproducirse o definirse
por cualquier forma de impresion o de reproduccién o por cualquier otro medio conocido o por
conocer. Los derechos de autor se dividen en dos:
- Morales
- Patrimoniales
Articulo 5.- Los derechos morales nacen desde el momento de la creacién de la obra. De acuerdo
con el Decreto Legislativo No. 822, los Derechos de Autor son personales e irrenunciables, por su
caracter extrapatrimonial no pueden enajenarse ni embargarse, no prescriben y son de duraciéon
ilimitada. Son derechos morales los siguientes:

i. Reivindicar la paternidad sobre la obra y exigir que el nombre del autor y el titulo de la obra
sean mencionados cada vez que ésta se utilice, publique o divulgue.

ii. Velar porlaintegridad de la obra, a efecto de que no sea mutilada o deformada.

iii. Optarporpublicarla obra o pordejarla inédita. El autor puede publicar la obra con sunombre
propio, o bajo un seudénimo o en forma anénima.

iv.  Modificar la obra en cualquier tiempo y retirarla de la circulacién, previo el pago de las
indemnizaciones a que haya lugar. e. Retractarse o retirar la obra del acceso al publico, aun
después de haberlo autorizado, previa compensacidon econdémica por los dafios que puedan
ocasionarse.
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Articulo 6.- econdmicamente la obra, por cualquier medio conocido o por conocer. Los derechos
patrimoniales son renunciables, prescriptibles, embargables y ejercidos por persona natural o
juridica, transferibles entre vivos, en todo o en parte, o por causa de muerte. Entre los derechos
patrimoniales se enuncian los siguientes:
- La reproduccién de la obra bajo cualquier forma o procedimiento.
- La comunicacién de la obra al publico, por cualquier medio o procedimiento.
- La distribucion de los ejemplares de la obra mediante la venta, arrendamiento o alquiler.
- Latraduccién, adaptacién, arreglo u otra forma de transformacion de la obra o creacion.
- La importacién al territorio nacional de copias de la obra hechas sin autorizacion del titular del

derecho por cualquier medio incluyendo mediante transmisién.

En el &mbito académico del Instituto, son titulares de derechos patrimoniales de la obra o creacién:

i. Ellnstituto:

1. Cuando las creaciones intelectuales de los docentes, estudiantes, personal administrativo,
sean realizadas en cumplimiento de las funciones propias de la relacién laboral o contractual
con la Institucion;

2. Cuando se trate de creaciones intelectuales de los estudiantes, realizados en cumplimiento de
labores operativas, recoleccidn de informacién, bases de datos y demas tareas instrumentales,
o por encargo del Instituto.

ii. Los docentesy el personal administrativo:

1. Cuando se trate de creaciones intelectuales realizadas por los docentes y/o personal
administrativo, por su propia iniciativa, los derechos patrimoniales y morales pertenecen a los
docentes y/o personal administrativo, salvo cuando estas han sido generadas, creadas o
realizadas por estos en cumplimiento del objeto y relaciones propias de la funcién laboral o
contractual con el Instituto segun el plan sefialado, bajo su cuenta y riesgo, iniciativa, direccién
y coordinacién.

iii. Los estudiantes:

1. Cuando se trate de creaciones intelectuales realizadas por los estudiantes en el ejercicio de
sus actividades académicas, y que hayan sido realizadas por su propia iniciativa;

2. Cuando se trate de creaciones intelectuales realizadas bajo el asesoramiento de un docente,
sin que tal asesoramiento implique la materializacion y ejecucién de la obra o creacién; y el
estudiante haya concretado y materializado de manera independiente y propia cualquier tipo
de proyecto, idea, método o contenido conceptual

iv. Los docentes, el personal administrativo y el Instituto de manera conjunta:

1. Cuando la obra o creaciéon se realice por iniciativa de los docentes, estudiantes y personal
administrativo (no necesariamente todos juntos), y bajo la coordinacion del Instituto, los
derechos patrimoniales corresponderén, a todos los participantes.

Articulo 7.-Las limitaciones a los derechos patrimoniales de autor permiten la utilizacién de la obra

sin autorizacion, ni contraprestacion alguna. Entre ellas se encuentran:

i. Derecho de cita: Citar en una obra otras publicadas, siempre que se indique la fuente y el nombre
del autor, transcribiendo los pasajes pertinentes, con la condiciéon de que éstos no sean tantos y
seguidos, que puedan considerarse como una reproduccién simulada y sustancial.

ii. Reproduccién para fines de ensefanza: Reproducir por diversos medios como fotocopia,
fotografia, etc. para fines de ensefianza, articulos publicados en periddicos o colecciones
periddicas, en la medida justificada por el fin que se persiga, y que no sea objeto de transaccién
a titulo oneroso, ni tenga directa o indirectamente fines de lucro.

iii. Reproduccién en biblioteca o centro de documentacién: Reproducir una obra en forma individual
por la biblioteca o un centro de documentacién, sin fines de lucro, con el fin de:
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a. Preservar el ejemplar o sustituirlo en caso de extravio, destruccion o inutilizacidn.
b. Sustituir en la coleccion permanente de otra biblioteca o centro de documentacién un
ejemplar que se haya extraviado, destruido o inutilizado.

iv. Comunicacion para fines didacticos: No se requiere la autorizacién del autor para la utilizacién de
una obra, cuando la comunicacidn se realice con fines exclusivamente didéacticos, en instituciones
de ensefianza, en el curso de las actividades académicas, por ejemplo, la representacién de una
obra de teatro o la ejecucién de una obra musical; siempre que no persiga fines de lucro.

46.LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Articulo 8.- La produccién intelectual con potencial inventivo, incluyendo Tesis de grado, debe ser
informada a la coordinacion general de investigacion aplicada e innovacion; antes de presentarlos
en publicaciones, congresos, o terceros, para proteger la Propiedad Intelectual generada, mediante
un Formulario de Declaracién de Invenciones, que tiene carécter confidencial

Articulo 9.- Los docentes y estudiantes tienen la obligacién de reportar al coordinador de la
Incubadora de Negocios, sobre el potencial comercial del resultado de sus investigaciones que
vienen desarrollando, de tal manera que se adopten las acciones para proteger y comercializar las
invenciones, mediante un Formulario para Informar una Invencion, que tiene caracter confidencial.
Articulo 10.- Los docentes y estudiantes no deben divulgar informacién sensible de la produccion
intelectual del IES IDAT, durante el desempefio de sus servicios de consultorias a terceros, hasta que
el IES IDAT haya desarrollado acciones para proteger la Propiedad Intelectual de los
descubrimientos.

47.CESION DE TITULARIDAD Y LICENCIAMIENTO

Articulo 11.- El IES IDAT, mediante el coordinador de la Incubadora de Negocios, con el apoyo del
departamento de asesoria legal o el que haga sus veces podré licenciar o ceder sus derechos de
Propiedad Intelectual a terceros, total o parcialmente, previo contrato o acuerdo firmado por las
partes.

Articulo 12.- EI IES IDAT, a solicitud de los autores podra ceder los derechos de propiedad intelectual
a favor de aquellos, para que éstos comercialicen su invencién o descubrimiento. Los plazos y
términos de este acuerdo se negociardn caso por caso, con la intervencion del coordinador de la
Incubadora de Negocios con el apoyo del departamento de asesoria legal o el que haga sus veces.
Articulo 13.- El IES IDAT con la opinién favorable del coordinador de la Incubadora de Negocios
podréd adquirir Licencias parciales o totales, de tecnologias desarrolladas en otras instituciones o
empresas.

48.INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 14.- Todo incumplimiento o violacion del Reglamento de Propiedad Intelectual del IES IDAT
que sean comprobados a investigadores, docentes y estudiantes seréd considerado por la autoridad
competente como infraccidén en funcidén de la magnitud y transcendencia de la infraccién. Asimismo,
determinara el tipo de sancién, segun lo establecido en el Reglamento interno de trabajo del IES
IDAT, para el caso de los docentes, y en el Reglamento del Estudiante, para el caso de los
estudiantes.

Entre ejemplos de las infracciones al presente Reglamento se pueden sefalar las siguientes:

* Plagio, manipulacién, distorsion, falsificacion y/o apropiacién total o parcial de experimentos,
datos, imagenes, conclusiones y extractos en tesis, proyectos de investigacidn, reportes y/o
resultados de investigaciones.
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Articulos cientificos que contengan invencidn, falsificacion, plagio, manipulacién o distorsién de
informacién, experimentos y datos, alteracion de resultados y conclusiones.
* Proporcionar informaciéon o documentacion falsa al IES IDAT y a las instituciones vinculadas al
desarrollo de la investigacion.
* No guardar reserva respecto de la informacién confidencial del IES IDAT y de las instituciones
vinculadas al desarrollo de la investigacidn a la que tenga acceso.
Articulo 15.- En el caso de incumplimiento o violacion del Reglamento de Propiedad Intelectual en
actividades de investigacion o innovacidn, el comité de investigacion aplicada e innovacion es el
ente encargado de sancionar a los responsables de estas.

49.DISPOSICIONES FINALES

Articulo 16. En el supuesto que se presenten actos no previstos en este Reglamento, estos se resolveran
de acuerdo con las normas vigentes en el pais.



Reglamento del
Estudiante 63

CAPITULO Xll. REGLAMENTO DE PREVENCION Y SANCION DEL HOSTIGAMIENTO SEXUAL
50.DEL HOSTIGAMIENTO SEXUAL

El hostigamiento sexual tipico o chantaje sexual consiste en la conducta fisica o verbal reiterada de
naturaleza sexual o sexista no deseada o rechazada, realizada por una o mas personas que se
aprovechan de una posicidn de autoridad o jerarquia o cualquier otra situacién ventajosa, en contra
de otra u otras, quienes rechazan estas conductas por considerar que afectan su dignidad, asi como
sus derechos fundamentales.

El colaborador(a) docente o estudiante que vea afectada su dignidad, intimidad, integridad fisica,
psiquica y psicoldgica, debido a ciertas conductas de naturaleza sexual (hostigamiento sexual) por
parte de personas que, en el centro de trabajo o estudio por encontrarse en una posicién de
autoridad, jerarquia, u otra situacién ventajosa se aprovechan de ello, tiene el derecho a que se inicie
un procedimiento administrativo a fin de que cese el hostigamiento.

Las conductas que califican como hostigamiento sexual pueden ser de:

a. Promesa implicita o expresa a la victima de un trato preferente o beneficioso respecto a su
situacion actual o futura a cambio de favores sexuales.

b. Amenazas mediante las cuales se exija en forma implicita o explicita una conducta no
deseada por la victima, que atente o agravie su dignidad.

c. Uso de términos de naturaleza o connotacidon sexual o sexista (escritos o verbales),
insinuaciones sexuales, proposiciones sexuales, gestos obscenos o exhibicion a través de
cualquier medio de iméagenes de contenido sexual, que resulten insoportables, hostiles,
humillantes u ofensivos para la victima.

d. Acercamientos corporales, roces, tocamientos u otras conductas fisicas de naturaleza sexual
que resulten ofensivas y no deseadas por la victima.

e. Trato ofensivo u hostil por el rechazo de las conductas sefialadas en los puntos a, b, cy d.

51.DEL PROCEDIMIENTO DE CESE DE HOSTILIDAD Y SANCIONES
El procedimiento para el cese de hostilidad consiste en los siguientes pasos:

a) El colaborador(a), docente y/o estudiante que considere estad siendo victima de hostigamiento
sexual podréa interponer una queja debidamente fundamentada ante el area correspondiente:
Gestidn del Talento, Gestidn Docente, Servicios al Estudiante o ante la autoridad inmediata de
mayor jerarquia de ser el caso.

b) La autoridad competente evaluara si los hechos reportados constituyen hostigamiento sexual.

c) La autoridad competente tendrd un plazo de tres (3) dias utiles para informar al presunto
hostigador de las imputaciones que se le hacen, corriendo traslado de la queja.

d) El presunto hostigador tendré cinco (5) dias dtiles a fin de realizar sus descargos respecto de las
imputaciones hechas en su contra.

e) La Autoridad competente pondréd en conocimiento de la parte afectada los descargos
respectivos; asi mismo todos los documentos presentados deberdn ponerse en vista de las
partes.

f) La Autoridad competente tendré para la investigacién un plazo méaximo de diez (10) dias hébiles

g) Después de culminado el plazo para la investigacion, la autoridad competente tendra cinco (5)
dias habiles a fin de emitir una Resolucién, poniéndole fin al procedimiento. Dicha resolucién
deberé ser motivada, y sefialar la sancién correspondiente.

h) Las sanciones por aplicar, una vez culminadas las investigaciones, podran ser amonestacién
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verbal o escrita, suspensién o despido.
El procedimiento, en todas sus etapas, seré reservado.

Los medios probatorios deben servir para acreditar los hechos expuestos por las partes, los mismo
podran ser presentados hasta antes de emitir la Resolucién que pone fin al procedimiento.
Corresponde al hostigado probar lo que afirma en la queja, al punto de crear una duda razonable a
su favor a fin de que la misma sea admitida a tramite.

Se considerardn como medios probatorios los siguientes:

a) Declaraciéon de testigos.

b) Documentos publicos o privados.

c) Grabaciones, correos electréonicos, mensajes de texto telefénicos, fotografias, objetos, cintas de
grabacién, entre otros.

d) Pericias psicoldgicas, psiquiatricas forenses, grafotécnicas, anélisis biolégicos, quimicos, entre
otros.

e) Cualquier otro medio probatorio idéneo.

De oficio o a pedido de parte se podran dictar medidas cautelares a fin de asegurar la eficacia de la
resolucién. Dichas medidas seran adoptadas de acuerdo a la intensidad, proporcionalidad vy
necesidad respecto del caso.

Las medidas a ser tomadas podran ser las siguientes:

a) Rotacién del presunto hostigador.

) Suspensién temporal de presunto hostigador.
c) Rotacién del hostigado, a solicitud de la misma.

) Impedimento de acercarse a la victima o a su entorno familiar, para lo cual se deberé efectuar una
constatacion policial al respecto.
e) Asistencia psicoldgica u otras medidas de protecciéon que garanticen la integridad fisica, psiquica
y/o moral de la victima por ser el/la mayor afectado/a con el hostigamiento sexual sufrido. Dicha
responsabilidad estard a cargo del Sector Salud.

Las quejas infundadas o falsas de hostigamiento sexual acarreardn una sancién por parte de la
empresa y serd despedido en caso se acreditard su intencion de causar perjuicio al denunciado. El
denunciado podré interponer una demanda judicial exigiendo una indemnizacién a quien inicié el
procedimiento, siempre que demuestre que la queja fue con la intencién de perjudicarlo.
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Disposiciones Complementarias y Transitorias

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién

por Resolucién Directoral de IDAT.
En los casos de titulacion no contemplados en el presente Reglamento, se
aplicaran de manera supletoria los antecedentes legales precisados en el

Antecedentes Legales.



